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1. Uvod do systému eTrust 3¢ eTrust
1.1 Popis aplikace str. 1

Dékujeme vam za zakoupeni aplikace eTrust - evidencniho, kontrolniho, fidiciho
a informacniho systému pro spravu svéfenského fondu.

Architektura systému eTrust byla navrzena s mysSlenkou co nejjednodussi spravy
svérenského fondu a majetku. Mlze se vsSak stat, Ze jednotlivé moduly, nastroje,

funkce a jejich vzajemné propojeni budou vnimany z pohledu spravcd ¢i uzivatell
systému jinak (obr. 1).

Abyste aplikaci spravné porozuméli a vyuzili moznosti systému eTrust naplno,
doporucujeme vam prostudovat celou uzivatelskou prirucku a dalsi dokumenty viz
kapitola 6.2 PrirucRy, kontaktni formular podpory na str. 72.

ZvySenou pozornost vénujte tucné zvyraznénému textu. Pod oznacenim ,TIP“
naleznete nekolik doporuceni pro usnadnéni vasi prace.

Aplikace eTrust je plné kompatibilni s aktualizovanymi operacnimi systemy Windows,
Mac 0S a véemi modernimi prohlizeci (Chrome, Edge, Firefox atd.) véetné prohlizec(
na mobilnich zarizenich.

Pokud byste si v aplikaci s nécim nevédéli rady, kontaktujte nas! Podrobnosti k
poskytovani podpory pfi vyuzivani aplikace eTrust naleznete v kRapitole 6.2 Prirucky,
kontaktni formular podpory na str. 72.



1. Uvod do systému eTrust 3¢ eTrust

1.2 Zabezpeceni systému str. 2

Vase instance eTrust byla vytvorena v Docker container na Amazon ECS jako prazdna
schranka. K instanci byl zfizen uzivatelsky Gcet s opravnénim administratora (viz
Smlouva o posRytovani sluZzeb systému eTrust a Obchodni podminky). Instanci
aktivujete prvnim prihlasenim administratora do aplikace.

IH3ICHNICKE

ZABEZPECENI APLIKACE

eTRUST

Zabezpecleni systému a vasi instance je na nejvyssi technické Grovni. Veskery provoz

systemu eTrust je pfesmérovan na HTTPS protokol. Data jsou Sifrovana prfimo v aplikaci
256bit Sifrovanim. Kli¢ je ulozen v Key Management Service (KMS).

KaZzda instance ma pfistup pouze do své databaze na Amazon Aurora MySQL RDS
cluster. Kazda aplikace ma vlastniho IAM uZivatele pro pfistup ke svym datiim, do
prostredi se mohou dostat pouze spravci pres AWS konzoli. Data ulozena v instanci jsou
Citelna pouze IAM uzivatelem konkrétni instance a pouze pomoci této konkrétni
aplikace. DalSi podrobnosti o zabezpeceni viz dokRument Technické reseni a
zabezpeceni aplikace eTrust (obr. 2) ulozen v sekci podpora, viz kRapitola 6.2 PrirucRy,
kontaktni formular podpory na str. 72.

Aktualizace systému

Systém eTrust je postupné zdokonalovan a pribézné aktualizovan. Aktualizace jsou
naplanované dopredu a uzivatelé systému jsou o presném terminu a dobé aktualizace
v dostatecném predstihu informovani. Obvykle se jedna o pozdni nocni hodiny, kdy je
systém nejméné vytizen. Po dobu aktualizace se nelze prihlasit, systém je nedostupny!



1. Uvod do systému eTrust 3¢ @Trust

1.2 Zabezpeceni systému str. 3

Technické zabezpeceni systému eTrust spliiuje nejvysSi mozna kritéria, presto miize
byt bezpecnost systému ohroZena chybou administratora.

DOPORUCEN!

K prolomeni diskrétnosti ¢i aniku citlivych dat dochazi obvykle chybou
administratora. S ohledem na bezpecnost dat doporucujeme peclivé zvazit zfizeni
pFistupu do aplikace a udéleni opravnéni dalsim osobam!

Administrator instance mize do aplikace eTrust zfidit pfistup dalSim osobam, napfr.
pro dohliZitele, zakladatele, obmysleného nebo jinou osobu spojenou se svérenskym
fondem (Gcetni, povéreny pracovnik, dodavatel sluZzeb atd.). Administrator novému
uzivateli pridéli jeho roli v podobé Administratora nebo Uzivatele. V ¢em se role lisi?

Administrator

Ma plnou kontrolu nad dénim v instanci! Vlastni veskera opravnéni, zejména zfizuje
a rusi pristup do aplikace dalsim osobam, pfFidéluje ¢i odebira uZivatelum jejich
uZivatelska opravnéni, cte veskery obsah, vklada, edituje nebo maze data.

UZivatel
Ma omezena uzivatelska opravnéni, cte, vklada nebo edituje pouze takova data,
k nimZ ma opravnéni pridélené Administratorem!

PRIKLAD: Administrator - svéfensky spravce, udélil do aplikace pfistup spravci
nemovitosti vloZzenych do SF. V jedné z nemovitosti bydli obmysleny, jenz se pravé
l&¢7 ze zavislosti na omamnych latkach. Ukolem svéfenského spravce je poskytnout
obmyslenému plnéni a uhradit naklady za léceni. Administrator pridéli spravci
nemovitosti roli UZivatele a nastavi jeho opravnéni tak, aby zamezil zneuZziti citlivych
informaci, ztotoZnéni obmysleného a zajistil plnou diskrétnost pro jeho osobu.

PRIKLAD: Zakladatel svéfenského fondu urcil tfi obmyslené osoby. Mezi nimi je i

nemanzelsky syn, o némz stavajici rodina, resp. zbyvajici dva obmysleni, nic netusi.
Ukolem spravce je zajistit radné plnéni z fondu pro viechny obmyslené a zaroven
zachovat informaci o existenci nemanzelského syna v diskrétnosti. Administrator

instance - sveérensky spravce tedy prifadi vsem obmyslenym roli UzZivatele a jejich
jednotliva opravnéni nastavi tak, aby nedoslo k prolomeni poZadované diskrétnosti.

Podrobné informace o zfizeni nového pristupu a nastaveni uzivatelskych opravnéni
viz Rapitola 3.3 Pridani / odebrani nového uzZivatele na str. 21 - 24.
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1.3 Prihlaseni do aplikace str. 4

Po vzniku nove instance odesle systém eTrust pristupové Udaje na email
administratora (obr. 3a).
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1. Uvod do systému eTrust 3¢ eTrust

1.3 Prihlaseni do aplikace str.5

Pro pristup do aplikace zadejte prihlasovaci Udaje z emailu. Po prihlaseni do instance
mUzZete zacit aplikaci eTrust plné vyuZivat. Instanci jsme vam predali jako prazdnou
schranku, naplite ji daty!

PrihlaSovaci heslo si mlzZete dle potfeby zménit, podrobnosti viz kapitola 3.5. Zména
hesla na str. 26.

V pripadé probléemu s prihlasenim, pfi ztraté hesla ¢i zméné svérenského spravce -
nového administratora instance nas kontaktujte emailem na:

brizgala@svsp.cz

DalSi podrobnosti souvisejici s poskytovani podpory pri vyuzivani aplikace eTrust viz
kapitola 6.2 PrirucRky, kontaktni formular podpory na str. 72.

TIP
PFi prihlasovani doporucujeme zadat udaje do policka psanim, NE zkopirovat! V
opacném pfipadé nemusi systém zadané prihlasovaci idaje akceptovat!

]

IP
PFi zadavani pfihlasovacich adaju rozlisujte velké pismeno ,1“ (i) a malé pismeno ,1“

(L). PFi zadavani téchto pismen dochazi k zaméné a zbytecnym komplikacim pFi
prihlaseni.

TP

Po pfihlaseni do aplikace je systém eTrust nastaven z bezpeénostnich duvodu tak, Ze
pFi necinnosti delsi nez 3 minuty (kdy aplikace nezaznamena Zadnou aktivitu) je
uzivatel automaticky odhlasen. Chcete-li v aplikaci pokracovat v praci, musite se opét
prihlasit. Pro tento pfipad doporucujeme jakoukoli aktivni cinnost v aplikaci
prubézné ukladat!




2. Vzhled aplikace 3¢ eTrust
2.1 Zakladni clenéni plochy str. 6

Po kazdém prihlaseni do aplikace se vam nejdfive zobrazi Nasténka. Podrobnosti k této
funkci viz kapitola 2.3 Pracovni plocha na str. 12 - 13.

UZivatelské prostredi aplikace eTrust je rozdéleno na Ctyfi zakladni plochy (obr. 4a):
Navigacni lista (A)

Pracovni plocha (B)

Zahlavi aplikace (C)

Zapati aplikace (D)
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2. Vzhled aplikace 3¢ eTrust
2.1 Zakladni clenéni plochy str.7

Systém byl navrzen tak, aby umoznoval spravu veSkeré agendy svérenského fondu.

.o

Sprava mlze mit riznou podobu, napf. evidence majetku, souvisejicich dokument(,

kontaktl, Gkold a aktivit, informaci o osobach i jejich vzajemné komunikaci.

Prace v aplikaci eTrust je intuitivni, umisténi jednotlivych ovladacich prvk( umoziuje
plynuly prechod mezi jednotlivymi funkcemi, snadnou editaci pfi zadavani dat nebo
rychly pristup k jiz ulozenym informacim.

UZivatelské prostredi aplikace si muizete libovolné prizplsobit. Podrobny navod viz
kapitola 3.1 UZivatelské nastaveni na str. 16 - 19.

3¢ eTrust

Il
&

® O

eTrust / Nasténka RO Klara Stastna

klstastna@volny.cz

Nasténka

@) Infoservis <5 Posledni aktivity 8 7 K podp
Nastaveni vzhledu
e Testk -
WORKFLOW %2 Pfikaz z KB ve vysi 19.01.2021 . Cela obrazovka F11
20.000 K& na ucet 01:56:17 - pocp
KalendaF obmysleného (Klara Stastnd)  Plnéni z fondu g Zvad’osi Tisk Ctrl + P
o plnéni z
o b S o fondu
r@, Ukoly a"o'\, Predlozenlﬁ ) 05.04:2021 05:36:16 Odhl4sit kistastna@volny.cz
zaznamu obmyslenému - Zaslén report % Vyplat
5 i odmény za  02:42:37  Cestny
203 Aktivity %2 Vyplataodmény  27.01.2021 02:40:42 vykon
za vykon funkce - Bankovni transakce funkce
¥~ Kpodpisu spravce spravee
) ~ . T Vstup  27.01.2021 Petr Schvaleni
i-‘b;, Pr?b'ehlo vyhfsdnocerrl 19.01.2021 do bez. 12:45:17 Peglivy
EVIDENCE |r}vest|cn| sl'rategle u Patria 02:054:1 2- schranky -
Finance - Vystup Schiizka zapomenuté
202 Adresar heslo
8 5. Piikaz z KB ve vy$i 19.01.2021 . inkovant
' 20.000 K& na et 01:56:17 - s 27:01 :2021 Pe‘Er. ] Pripominkovani
Majetek obmysleného (Klara Stastnd)  Plnéni z fondu ?mlouva 124206 Peclivy
CS0B
obr. 4b

Pokud potiebujete mit pracovni plochu aplikace co nejvétsi, vyuZijte na svém PC
tladitko F11 pro zobrazeni aplikace pfes celou plochu obrazovky (obr. 4b). Pracovni
plochu miZete upravit také skrytim ¢i pFesunutim navigaéni liSty, podrobnosti viz
nasledujici kapitola 2.2 Navigacni liSta na str. 8 - 11.



2. Vzhled aplikace 3¢ eTrust

2.2 Navigacni lista str. 8

Zobrazuje vsechny moduly a nastroje systému eTrust. Usnadnuje lepSi orientaci pfi

praci v systemu, zajistuje rychly prechod mezi moduly, nastroji a funkcemi. Jednotlivé
nastroje systému eTrust jsou seskupeny do Ctyr zakladnich modul( (obr. 5):
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e Kontrola
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2. Vzhled aplikace 3¢ eTrust

2.2 Navigacni lista str. 9

Infoservis
Informuje uzivatele o aktualnich novinkach, legislativnich zménach a jinych dilezitych
udalostech v oblasti svérenskych fondu.

Workflow
Sleduje veskeré aktivity ve fondu. Hlida Ukoly, Zadosti, terminy, spolecné hlasovani,
reporting.

Evidence
Zajistuje prehled o veskerém majetku fondu, souvisejicich dokumentech, osobach a
jejich kompetencich. Archivuje komunikaci, kdo je za co odpovédny, terminy, servis,
revize atd.

Kontrola
Umoznuje audit vSech rizik souvisejicich s povinnostmi spravce a plnénim obmyslenym.

Horni fadek navigacni listy umoznuje vyhledavani v menu navigace, pole mlzete skryt
nebo zobrazit Sipkou (obr. 6).

:2 eTrust

wTnal / Mialé

Podrobny popis modulll a nastrojl viz kapitola 5. Moduly a nastroje na str. 37 - 70.




2. Vzhled aplikace 3¢ eTrust

2.2 Navigacni lista str. 10

Vzhled navigacni liSty nastavte prostrednictvim tlacitek umisténych u leveho okraje
zahlavi aplikace. Tlacitko navigacni listu zafixuje (obr. 7a).

L Wplalh edmdiy e viien leshce dgidvos  TT 00 3020 034082 Bt
Fevaetl semosiioat] do wpnivy - Radiney dom 19 D8 001 2 23T
Trire wpdaderey g tupey dobl Siell da portido sfrosi b 08 3001 01
Eripen andalere phi tupy obarpilens e do portdla #Trewr 1781 3531

o PRar @ KB er okl 20000 K2 rub B8] clemyiberete (Wi anas
.

Tlacitko navigacni listu skryje, zlstane tenky prouzek. Pro rychlé vysunuti listy a
pristup k funkcim najedte kurzorem na prouzek (obr. 7b). Tlacitko | = zobrazi
navigacni listu s ikonkami bez nazvu funkci (obr. 7c).

® e

[ETTLT oY Hisidnka

Paslacni aktivity Posledn| aktivity

5 Vyplata cdmedny za wylon |
3¢ eTrust
S Pl memavilodil da ap
S ZRieen wrddbeny piistupy o

H:  Zfizen vzddleny pfistupy ol

A Piikaz @ KB we vydd 200000

Hedivna phdand dokumenty,




2. Vzhled aplikace

2.2 Navigacni lista

Misibnig

Foseani sty

elru

eTrast / Méshinks

rosledni skl

H Viplals odi

. Prevzell ne

3¢ eTrust

str. 11

Pri soucasném zaskrtnuti tlacitek + se po
najeti kurzoru vysouva jen navigacni lista s ikonkami
funkci (obr. 8a).

Bocni navigacni listu mlzZete presunout také nahoru.
Upravu provedte kliknutim na tlacitko {23 a vybérem
moznosti Nastaveni vzhledu, v nabidce karty najdéte
moznost Horni navigace a zvolte ZAP.

Toto akce ovlivni i dalsi uZivatelska nastaveni a
vzhled aplikace, napf. podobu zahlavi aplikace (obr.
8b).

Podrobnosti k nastaveni vzhledu viz kapitola 3.1 UzZivatelské nastaveni na str. 16 - 19.
Podrobny popis moduld a vyuziti vSech funkci viz kapitola 4. Zakladni funkce systéemu
na str. 27 - 36 a kRapitola 5. Moduly a nastroje na str. 37 - 70.
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2. Vzhled aplikace 3¢ eTrust

2.3 Pracovni plocha str. 12

Pri kazdem prihlaseni do aplikace se vam nejdfive zobrazi Nasténka. Mate tak dokonaly
prehled o poslednich aktivitach ¢i vkladanych datech. VSe je usporadano chronologicky
do jednotlivych poli - smart panelii (obr. 9a), jez odpovidaji jednotlivym nastrojim. Vv
hornim radku pole jsou tlacitka nastaveni vzhledu:

=

e tlaCitko @@ zobrazi/skryje posledni aktivity
e tlacitko zobrazi aktivity v novém okné
~e &) v - . . - .
e tlaCitko  § umozni aktualizaci obsahu nebo uzamknuti pozice

3¢ eTrust

eTrust / Nésténka

Nasténka

@ Infoservis 227 Nedavno pridané kontakty 1 Nedawi

Aktualizovat obsah
& Jablotion  +420800  pco@jablotron.cz Pod Ska

WORKFLOW

alarms, a.s. 810 820 4567/33 7 Kpod|
i Uzamknout pozici
Kalendar 8 ¢sos +420800  servis@csobpoj.cz Hradeck
pojistovna 810 820 o
7~ Vyplat
f@‘ ljkoly & Monika +420123 monika@novakova.cz Ostravskd 6231 Ostrava funkce spi
Novékova 456 .
7 Vstup
nh: Aktivity & CEZa.s +420 800 distribuce@cez.cz Guldenerova Plzen zapomeny
810 820 2577119 .
7 Smioy
W~ Kpodpisu & Michal +420123  kvetinka@zahradnictvi.cz Zamecka 923 Praha nemovitos
Kvétinka 456 2 Fados
fondu ve v
EVIDENCE
202 Adresdt ¢ Posledni aktivity ]

ek obr. 9a
<& Vyplata odmény za vykon funkce 27.01.2021 02:40:42 - Bankovni

Zobrazena pole - smart panely jsou nastavena defaultné. Pozici pole zménite tak, Ze
kurzorem uchopite horni radek smart panelu a presunete ho na novou pozici. Pro
prechod na néktery z hlavnich nastroji aplikace kliknéte na jeho nazev / ikonu v
navigacni liSte. Zeleny puntik oznacuje aktualné pouzivany nastroj (obr. 9b).
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2. Vzhled aplikace 3¢ eTrust

2.3 Pracovni plocha str. 13

V levée horni casti pracovni plochy je zobrazen adresni radek, ktery zobrazuje, v jake
Casti aplikace se nachazite. Vpravo je uveden nazev vaseho svéfenského fondu (urceno

.o

zejména administratordim spravujicim vice instanci) + aktualni datum (obr. 10a).

— @
3¢ eTrust = © oL e
Nasténka eTrust / Aktivity / Nova aktivita RODINNY SVERENSKY FOND | Sobota, 18. z&fi 2021
@ Infoservis Aktivita
WORKFLOW
Nézev
Kalendar
. Typ Vyberte pr.»
'@’ Ukoly
Dat 18.09.2021
%2 Aktivity o o
7 K podpisu Popis
EVIDENCE Stav Vyberte pr.x

200" Adresar

) Zpét: V Ulozit V/ Ulozitialzpet
Majetek

[E Dokumenty m

V pravé dolni casti pracovni plochy je umisténa ikona rozbalovaciho menu pro rychly
pristup k funkcim: Tisk, Cela obrazovka, Odhlasit, Nahoru (obr. 10b).

TIP

Adresni Ffadek v horni ¢asti pracovni plochy muzZete pouzit k
rychlemu navratu na predchazejici pracovni plochu. Napf.
pokud v adresnim fadku "eTrust / Aktivity / Nova aktivita"
kliknete na "ARtivita", vratite se na seznam Aktivit. Pokud v
radku kliknete na "eTrust", dostanete se na uvodni Nasténku!

©0000

Licencni podminky

obr. 10b




2. Vzhled aplikace 3¢ eTrust

2.4 Zahlavi a zapati str. 14

Zahlavi aplikace

Zahlavi aplikace tvofi lista (obr. 11), na které jsou umisténa tlacitka:

»¢ eTrust ®

SVERENSKY FOMD | Stieda, 11, sepna 202

L dokumenty ] H

= - Nastaveni navigacni listy

Vice k nastaveni navigacni liSty viz kapitola 2.2. Navigacni lista na str. 8 - 11,
nebo Rapitola 3.1 UZivatelské nastaveni na str. 16 - 19

{0} - Uzivatelské nastaveni

Vice k nastaveni uZivatelského rozhrani viz kapitola 3.1 UZivatelske nastaveni
na str. 16 - 19

@ - Podpora pro uzivatele

Vice k poskytovani podpory pro uzivatele aplikace eTrust viz kapitola 6. Podpora
nastr.71-72

.g - Notifikace prichozich zprav

Vice k notifikaci pfichozich zprav viz kapitola 3.4 Notifikace, Odhlaseni z aplikace
na str. 25

- Odhlaseni z aplikace

Vice k odhlaseni z aplikace viz kapitola 3.4 Notifikace, Odhlaseni z aplikace na
str. 25



2. Vzhled aplikace 3¢ eTrust

2.4 Zahlavi a zapati str. 15

Zapati aplikace

V levé casti zapati aplikace je uveden copyright © Svérenske spravy a aktualni verze
aplikace eTrust. Systém eTrust je postupné zdokonalovan a pribézné aktualizovan, vice
podrobnosti viz Rapitola 1.2 Zabezpeceni systému na str. 2.

V pravé casti zapati aplikace je umistén odkaz O aplikaci, ktery Vas presméruje na
oficialni web systému eTrust www.etrust.cz

Odkaz Licencni podminky Vas presméruje na obchodni podminky pro vyuZivani
systému eTrust (obr. 12).

(Y = °
¢ eTrust = 8 8 0 @
eTrust / Nasténka RODINNY SVERENSKY FOND | Gtvrtek, 23. zafi 2021
Nasténka
@ s <5 Posledni aktivity g 7~ K podpisu H
. - y R 7~ Testk podpisu 16.09.2021 Kléra Pfipominkovani  Vytvofeno
WORKFIGH -5 PROPIJIT AKTIVITU S UKOLEM test test test  09.09.2021 03:43:11 - Prodej 004638 Stastng
- - “t: Predlozeni zdznamu obmySlenému  05.04.2021 05:36:16 - Zasln report 7 Zadostopinénizfondu  10.09.2021  Klara Schvaleni Vytvofeno
KalendaF 12:38:02 Stastnd
P <2 Vyplata odmény za vykon funkce 27.01.2021 02:40:42 - Bankovni - Vyplata odmény za vykon  27.01.2021 Karel Schvaleni Vytvofeno
(@ Ukoly spravce transakce funkce sprévce 02:42:37 Cestny
= T 7 Vstup do bez. schranky-  27.01.2021 Petr Schvaleni Vytvoreno
B¢ Aktivity %2 Probéhlo vyhodnoceni investiéni strategie u Patria  19.01.2021 02:04:12 - Zapomenuté heslo 12:4517 Peclivy
Finance - Vystup Schiizka
7 Kpodpisu 7+ Smloua CSOB pojistént 27.01.201 Petr  Pipominkovani Vyroreno
%2 Piikaz z KB ve vysi 20.000 K& na téet 19.01.2021 01:56:17 - nemovitosti - Rodinny dim 12:42:00 Pedlivy
obmysleného (Kldra Stastna) PInéniz fondu
EVIDENCE
. - - 222 Nedavno pridané kontakty H
e il [2 Neddvno pidané dokumenty g
Majetek o
Harmonogram 09.09.2021 03:45:24 791083
B By o o o & Jablotron,  +420800  pco@jablotron.cz  Pod Skalkou Jablonec nad
Pfikaz k Ghradé - Rodinny dim 27.01.2021 12:30:01 178146 as. 810820 456/3 Nisou
& Mailbox Smlouva na PCO - Jablotron 27.01.2021 11:11:42 178146 o ¢soB +420 800 servis@csobpoj.cz Hradecka 23 Praha
Najemni smlouva BYT 2 KK 27.01.2021 11:08:34 178146 pojistovna 810820
P . o 3
Y Spréva pristupi Smiouva o svéfeni majetku spravci (Karel Gestny)  27.01.2021 10:57:57 178146 & Monika +420123  monika@novakova.cz Ostravska 6231  Ostrava
Novakova 456
& CEZa.s. +420 800 distribuce@cez.cz Guldenerova Plzen
TR 810820 2577/19
"] Oteviené tkoly g

& Audit

73 Zaslat viem email s navrhem spoleéné schiizky ve tretim  [EEEIELZALEZRET]
kvartale | Petr Peclivy -

73 Zaplatit GSOB - pojisténi nemovitosti (Rodinny dim) | Petr  [(EXZELZALEEET)
Peclivy -

{3 PredloZit vyroéni vyuctovani obmySlenému | Petr Peélivy -  [EEEElalubral]

73 Domluvit revizi plynového kotle | Petr Peclivy - | 12.03.2021 02:12:00

2020 - 2021 © Svérenska sprava s.r.o. | Verze: 1.0.1




3. Nastaveni uzivatelskeho rozhrani 3¢ eTrust

3.1 Uzivatelskeé nastaveni str. 16

UZivatelské nastaveni aplikace

V zahlavi aplikace kliknéte na tlacitko @ a zvolte moZnost Nastaveni vzhledu. Objevi
se karta s uzivatelskym nastavenim aplikace (obr. 13). Karta Nastaveni vzhledu
obsahuje Sirokou paletu moznosti pro prizplsobeni uzivatelského rozhrani.

5 r =
L =

] Mastavers vrhladu |

(M sEavEnilizh gl

Rogioden apliace

Uotverd hilpwitia
Faplatit £508 - peoji e sablyw p wS sy b, m
(Redinny dim) | Petr PelvY  (uonerd navigace .
T el L lﬂ
Plediodit virstni vylite  Wnimalizovand ravigace m
it Lenemu i Patr H"H‘l’ Al e DroEiony pID At '
Syl nawigaoe
L ruedte el na Feane b odhae § m
| Domhuvit nevizi plynowet
- Heami nawigace
Peir Petihy ohniostonlovy ponsl aihon ®
Uoptverd pasdics
I Takel vilem email & ndy Ptk wlofvena m
ey |
spoledni schiziy ve thetim |
Patr M"“ﬁ' - obrush chranewm deo Bl
| Konkakbovat Bankdfhos ni Fdaddind renu
platebnd karty | Peir Peliivy Cudsuraisi obissh
odwarad obash pa rorbabend man E
Ber plerpii
cdebare ol po rothalend mern m
B WEETA L& ORI
K mp'“ T B J 00T SO Tt oA m
Zpfistupnéni
Z7.00.2021 .
Vi i Por obsahu
024237 -
Epntrastnd fami (WCAG 7 AA)
poemibe t oandranas featy 4 %1 m
02001 | Deleneman
17:4517 radoaiatel baremeto vidénd m
Uscazatel naltan wvmne
wharard raditind el obeufe m
SrupetPargl Kooy
, Smlcan 7002021 ety wTarparsty o robaagi ez ko m
CH0B pojiste 12:42-06
fricd Globelied (gmrvy
R Cisth pozad sirinicy ——
obr. 13

TIP

V nastaveni menu, ¢asti Mobilni menu, naleznete nastaveni uzivatelského rozhrani pro
mobilni zafizeni (napfF. telefon, tablet). Pokud pfistupujete do aplikace eTrust také z
vaseho mobilniho zafizeni, pfizpusobte si vzhled aplikace pomoci tlaéitek ZAP / VYP.



3. Nastaveni uzivatelskeho rozhrani 3¢ eTrust

3.1 Uzivatelské nastaveni str. 17
Tip

Pokud vam pfi ovladani pole nastroji - smart panelu nevyhovuji barevna tlacitka
® mUZete je nahradit ikonkami. V karté Nastaveni vzhledu vyhledejte Smart Panel

ikony a zvolte moznost ZAP (obr. 14a).

¥ ) odmdny Za vykon 27.01. 2021 Kared Schvidleni Vyleofend
funkce spravee 02:42:37 Cestny
e Vstup do bez. schrinky 27.01.2021 Petr Schvdleni Vytvofeno
Fapomenutd hesko 12:4517 Pedlivy Obr. 14a

TP

Vyhledavaci radek v navigacni liSté vyuZijete az pfi vétSim poctu zakladnich funkci, do
té doby ho muzZete skryt. V karté Nastaveni vzhledu vyhledejte Skryt Rartu Informace

a zvolte moznost ZAP (obr. 14b).

3¢ eTrust

eTrust f Nasténka

(T Nasténka

(i) Infoservis Obr, 14b
Brizlerni akiivite

TP
Ikony v navigacni listé mUzete skryt. V karté Nastaveni vzhledu vyhledejte Skryt ikony
navigace a zvolte moznost ZAP (obr. 14c).

:2 eTrust =

osbecinl ety i

1 Wyplats sdminy 1a vykoa fenkos sprivoes 1701 2000 OF 40 47 - Bk frensice
1 Plewaed namavitest] de sprivy - Rosineg gm 190 2311 083337 - Schizia
Tfipem voddleny phitepy doblititell do portilueTrnl  16.00 2031 213058 - Oevlrw
1. Ifpen vpdidery piiviapy cheyllentmu do portils eTrust 1201 23T 09 3000 - Onrne

T Puag @ KB v v 20000 KD e Dbl oberribandhe (e 1107 H027 B 00030 - Pl 2
ddastrua) Tonsu




3. Nastaveni uzivatelskeho rozhrani 3¢ eTrust

3.1 Uzivatelské nastaveni str. 18

TP

Pro lepsi Citelnost muzete velikost textu na pracovni plose zvétsit. V karté nastaveni

vyhledejte Vétsi font obsahu a zvolte moznost ZAP (obr. 15a).

Meddvno piidand dokumenty

B Fikazk A - Badinng dim Neddvrg phdand dokumenty

B Smiouvs na PCO - Jabltror B Fiikaz k Ghradé - Rodinny dim
B el sl obr. 15a

TP

Pro lepsi Citelnost mlzete upravit kontrast textu. V karté nastaveni vyhledejte
Kontrastni text (WCAG 2 AA) a zvolte moZnost ZAP (obr. 15b).

:t eTrust

32 eTrust =

Pogbear kthvity

Vpplina sdmalay 38 vykion hankid &

rrrrr rli sargeiowt da wpeiry - 1
- Tradn cTASkeY PR SENlnEl Obr' 15b

TP
Pokud chcete zvétsSit text vCetné popisku nastroji a tlacitek, vyhledejte v karté
nastaveni Globalni velikost font(i a zvolte odpovidajici velikost textu (obr. 15c).

¢ eTrust =
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3¢ eTrust

str. 19

3. Nastaveni uzivatelskeho rozhrani

3.1 Uzivatelské nastaveni

Glabdlri Gpravy
Listd pozadi stranicy
Sl il vt Bl Al poT e

£aldzal animace
wyprs el ekty Bobraden

Skryt karty Infcemace
sleryp indormalnl kamu v s panedy

Seily podnadpls
sozlidgics AR avi Sraniy

Tivded PdrelGade
o2 ol P VEACE [ ZiTavET

Globdlmi velikost featd

« N -

e
|
B
)
» v |

KL

Resetovat

Tlacitko Resetovat miiZzete pouzit, chcete-li
najednou vypnout vsechny funkce v karté
Nastaveni vzhledu. Kliknutim na tlacitko se
zméni stav vSech ostatnich tlacitek na VYP
(obr. 16).

Tovarni nastaveni

Tlacitko Tovarni nastaveni mUzZete pouZzit,

chcete-li uvest uZivatelské rozhrani do
tovarniho nastaveni. Aplikace eTrust se
vratl do stavu, v jakem byla pred vasim

prvnim pfihlasenim (obr. 16).

UPOZORNENI
Pokud uvedete uzivatelské rozhrani

do

Baremia 1emats et T 2 - - wo - - -

tovarniho nastaveni, zrusi se tim veskera
. . i ) . . . vaSe uzivatelska nastaveni, vzajemna
. . Y . . . . propojeni mezi jednotlivymi moduly,

Werze wzhledu (beta)

Wychazi Light

Rgsaboreat

[Duairic

Tovarmi nastavani

nastroji a funkcemi, systém bude resetovan
a data budou smazana. Aplikace bude
uvedena do stavu pfed prvnim pfihlasenim!

UPOZORNUJEME, ZE TATO AKCE JE NEVRATNA!

—



3. Nastaveni uzivatelskeho rozhrani 3¢ eTrust
3.2 Udaje o fondu str. 20

Karta Udaje o fondu obsahuje vSechny dulezité Gdaje, které budete pfi spravé
svérenského fondu nejcastéji potfebovat.

o Udaje z vypisu z rejstiiku svéfenskych fondd
o Udaje o registraci k dani

« Cislo bankovniho G¢tu

 Kontaktni email

e LEI kod

V zahlavi aplikace kliknéte na tlacitko 553 a zvolte moznost Udaje o fondu. Objevi se
karta se zakladnimi Gdaji o svéfenském fondu (obr. 17). Doplite Gdaje o svéfenském
fondu a potvrdte tlacitkem Ulozit.

3¢ eTrust = @ oS

Nastaveni vzhledu

Nastanka eTrust / Udaje o fondu R... ROC
. @ [§ Udaje o fondu
@ Infoservis Udaje o fondu )
@8 Ciselniky >
WORKFLOW Nazev RODINNY SVERENSKY FOND Oy Uzivatelé
2o Nastaveni mailboxu

Kalendar Identifikacni Eislo 0321234
T ukoly.

DIC CZ 0321234
0B Aktivity
7~ K podpisu LElkod Q5BP2UEQ48R75B0TCBI2

E-mail rodinnysf@etrust.cz
EVIDENGE
202 Adresaf Cislo uctu 342523244/0100
Majetek

Spisova znacka SF 2345/ KSRH
2 Dokumenty
&4 Mailbox Datum zdpisu 01.01.2021 [m]
W srEe TR
P Syem i Soud Krajsky soud v Brné

KONTROLA ~Ulozit
6 Audit @

- © Svéfenska sprava s.ro. Oaplikaci  Licenéni podminky
020 - 2021 ® Svéfenska spré Oaplikaci Licentai podmink

Je-li soucasti vaseho tarifu MailBox, do policka Email uvedte email, ktery vam byl k
instance zfizen.

LEl kod

Vyplite, pokud svéfensky fond obchoduje na financnich trzich. LEI kod (Legal Entity
Identifier) je povinny jedinecny globalni identifikator pravnickych osob Gcastnicich se
financnich transakci.



3. Nastaveni uzivatelského rozhrani 3¢ eTrust
3.3 Pridani / odebrani uzivatele a nastaveni opravnéni str. 21

Administrator instance eTrust je opravnén zfidit ¢i odebrat pristup jiné osobé (obr. 18).

MUzZe to byt dalsi spravce, dohlizitel, zakladatel, obmysleny nebo jakakoliv jina osoba,
ktera je spjata se sverenskym fondem.

32 eTrust

»>

UEivatelé
Semnam viech ulivateil
e ¥ Uk o dendiv Lt E-rad ok
| i | [T S ) Kld Sante (LLPRIERE SIS ¥hira St
Zokeungi 1 82 12 eeflern 1 2ianasd n

UPOZORNENT!

Zfizeni kazdého dalSiho pristupu do instance eTrust bezprostfedné souvisi s
bezpecnosti ulozenych dat a zachovanim diskrétnosti o vSech osobach spjatych se
svérenskym fondem, viz také kapitola 1.2 Zabezpeceni systému na str. 3!

Zfizeni pristupu dalsi osobé doporucujeme vzdy peclivé zvazit! Pri pridélovani
pristupu je predevsim nutné spravné vyhodnotit vztah osoby ke svéfenskému fondu

a podle toho pridélit této osobé roli AMINISTRATORA nebo UZIVATELE! Pfi pridéleni
role UZIVATELE je pak nutné spravné nastavit vedkera uzivatelska opravnéni, zejména
je-li v roli uzivatelt vice obmyslenych a dalSich osob spjatych se svéfenskym fondem!

PRIKLAD

Zakladatel svérenského fondu urcil tfi obmyslené osoby. Je mezi nimi i nemanzelsky
syn, 0 némz stavajici rodina, resp. zbyvajici dva obmysleni, nic netusi. Ukolem spravce
je zajistit fadné plnéni z fondu pro vsechny obmyslené a zaroven drzet informaci o
existenci nemanzelského syna v diskrétnosti. Administrator instance - svérensky
spravce tedy prifadi vSem obmyslenym roli UZivatele a jejich jednotliva opravnéni
nastavi tak, aby nedoslo k pfipadnému Uniku informaci a prolomeni pozadovaneé
diskrétnosti.

Za prolomeni diskrétnosti Ci pfipadny vznik Skody zpusobené nespravnym

nastavenim role Ci uZivatelskych opravnéni odpovida vzdy administrator instance!



3. Nastaveni uzivatelskeho rozhrani 3¢ eTrust

3.3 Pridani / odebrani uzivatele a nastaveni opravnéni str. 22

Pridani uzivatele
V zahlavi aplikace kliknéte na tlacitko 553 a zvolte moznost UZivatelé. Zobrazi se
seznam vSech uzivatell vasi instance dané aplikace (obr. 18).

Pro pridani nového uzivatele kliknéte na tlacitko Novy, otevie se prazdna karta
uzivatele. V zalozZce Popis vyplite Gdaje k novému uZivateli, zvolte jeho uZivatelskou roli
a vSe potvrdte tlacitkem Ulozit (obr. 19).

il il Ureitidd | Py ulivilel ROy SR Ny FOmD | Uniir 17 aepla 300

UEivatel
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Uitatmhuld robe
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Vyklad pojmu:

 UZivatelské jméno - email, kterym se bude uzivatel prihlasovat do aplikace
(viz obr. 3a na str. 4)

Soucasné heslo - vypliuje se jen pfi zméné hesla

Heslo - heslo pro prihlaseni do aplikace
Heslo znovu - potvrzeni zvoleného hesla

E-mail - kontaktni email uZivatele

Osoba - uzivatele lze ztotoznit s osobou v adresari

UZivatelska role - vyberte odpovidajici roli



3. Nastaveni uzivatelskeho rozhrani 3¢ eTrust

3.3 Pridani / odebrani uzivatele a nastaveni opravnéni str. 23

Nastaveni opravnéni

Po pridani nového uZivatele se vam zobrazi karta uZivatele se zalozkou Pristupova
prava (obr. 20a). Pokud jste novému uzivateli pfidélili uzivatelskou roli Administrator,
ziskava automaticky veskera opravnéni v aplikaci. Pokud jste novemu uzivateli pridélili
roli UZivatel, jeho uZivatelska opravnéni budou omezena!

UPOZORNENi
PFi pridéleni role UzZivatel nejdfive peclivé zvaZte vztah osoby ke svéfenskému fondu,

tj. k ostatnim osobam, majetku, dokumentiim a viem dostupnym udajum v aplikaci
eTrust, vyhodnotte rizika s tim spojené a podle toho nastavte jeji uzivatelska prava!

eTrust / Ulivatelé / petrpeclivy@vol

UzZivatel

@} Popis  ®[3) Phstupova Priva

@D Kalendat tteni
() Kalendaf zépis
@D Ukoly éteni
@D Ukoty zdpis
@D Axtivity éteni
@D Axtivity zdpis

Aby se mohl novy uzivatel do systému pfihlasit, musite mu odeslat aktiva¢ni email!
V karté Uzivatel kliknéte na tlacitko Pozvat uzZivatele. UZivatel nasledné obdrzi email
s pozvankou k aktivaci pristupu do aplikace (obr. 20b).

3¢ eTrust

Byl |ste porvin(a) do systému eTrust

]




3. Nastaveni uzivatelskeho rozhrani 3¢ eTrust

3.3 PrFidani / odebrani uzivatele a nastaveni opravnéni str. 24

Stav aktivace Gctu, tj. prihlaseni nového uzZivatele do aplikace eTrust signalizuje
oznacCeni Aktivni / Neaktivni (obr. 21a).

:2 eTrust = A s

R YL MY B | ek, R e IRT0

Odebrani uzivatele

V karté UZivatelé oznacte kurzorem osobu, kterou chcete z aplikace odebrat. Oznaceny
radek se zvyrazni rameckem, poté kliknéte na tlacitko Smazat. Zobrazi se okno s
vystrahou Jste si jisti? Pokud chcete uzivatele odebrat, potvrdte svoji volbu (obr. 21b).
POZOR: smazanim uzivatele odstranite i nastavena propojeni, tato akce je nevratna!

eTrust ¢ Ulheateld
o UZivatelé
Seznam whech wk el
E3 — E
o= . . ui
. = == ;
. . i
. et gt lbpiendg o2 Pear Petiiy petr peecite
Zobrazug | ad 4 £ celerm 4 rinamd 1 row selecied

TIP

Pokud jste nového uzivatele do aplikace pozvali, ale ten se nepfrihlasil - je zatim
neaktivni, muZete mu poslat pozvanku opakované. Pokazdé kdyZz poslete uZivateli
pozvanku, objevi se u tlacitka Pozvat uZivatele datum posledniho odeslani pozvanky.
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3.4 Notifikace, Odhlaseni z aplikace str. 25

Notifikace

lkonka g upozornuje svérenského spravce na vznik nové dilezité udalosti v
souvislosti s vykonem jeho funkce. Svérensky spravce tak miiZze rychle reagovat na
vzniklou udalost. V aplikace je defaultné nastaveno oznamovani téchto udalosti:

e K podpisu
e Nesplnéni tkolu v terminu

Kliknéte na ikonku Q , zobrazi se karta Upozornéni s notifikaci. Pro prehled vsech
udalosti kliknéte na Zobrazit vsechna upozornéni (obr. 22a).

& @.-.

eTrust / Kalendsf RODINNY SVER ilnovych
Kalendar

Kdy, kde a co vs éekd

3¢ eTrust

16.08.2021 15:58 - VyZadovan vad podpis

< > dnes 15.-21. 8. 2021 zobrazit viechna upozornin

ne 15.8. po 16, 8. 17,8 18,8, “19.8. pi 20. 8. s021.8
all-day o b ro 223

Odhlaseni z aplikace
Pro odhlaseni z aplikace kliknéte na ikonku = , zobrazi se karta vaseho UZivatelskeho
ctu. Pro odhlaseni z aplikace kliknéte na Odhlasit (obr. 22b).

Odhlasit z aplikace se mizete také prostrednictvim tlacitka @ které je umisténo v
rozbalovacim menu v pravém dolnim rohu pracovni plochy. Podrobnosti viz kapitola 2.3
Pracovni plocha (obr. 10b) na str. 13.

Z karty UZivatelsky icet mUzete také vytisknout data zobrazena na Pracovni ploSe,

.o .o

prejit do modu Cela obrazovka nebo prejit do karty Nastaveni vzhledu (obr. 22b).

3¢ eTrust =

eTrust / K podpisu

K podpisu

Seznam viech dokumentd k podpisu

B Nastaveni vzhieduy

—~ | Cela obrazovica

[ ] Tisk

Mizev 4 autor Trp Odhldsit Kistastna@volny.c

Komisionifski smiowva Patria Finance, a.5 Petr Pedlivy Sezndmeni 19.01.2021 16:41:00 Odmitnuto b b
Smicuva £SOB pejiini nemovitost - Rodinay dbm Pelr Pediivy Pipaminkavans 27.01.2021 12:42:06 Vytvedena obr. 22




3. Nastaveni uzivatelskeho rozhrani 3¢ eTrust

3.5 Zmeéna hesla str. 26

Kazdy uzivatel aplikace eTrust si miZe v pfipadé potfeby zménit své prihlasovaci heslo.
Administrator instance je opravnén zménit prihlasovaci heslo takeé jinému uZivateli!

Zména hesla

Kliknéte na ikonku 93 a zvolte moZnost UZivatelé (obr. 23a). Ze seznamu uZivatell
aplikace eTrust vyberte kurzorem radek se jménem uzivatele a dvojitym klikem na
radek zobrazte kartu uZivatele.

X Hastirvend ety

V zalozZce Popis uvedte do radku Soucasneé heslo aktualné pouzivané prihlasovaci heslo
uzivatele. Do policka Heslo napiste nové heslo a potvrdte ho v policku Heslo znovu.
Poté kliknéte na tlacitko UlozZit, prinlasovaci heslo se timto aktualizuje (obr. 23b).
Aktualizované heslo je potreba sdélit uzivateli, v opacném pripadé se uzivatel nebude
moci do aplikace pfrihlasit.

:2 eTrust = B 3

Tral @ UMesieth | Mivbiatagrosies DRI SVDBENEXY FOMD | v, 18 srpna 2001

Uiivatel

° EEm

TIP
PocCet pismen nebo pouzZiti specialnich znaku (fontd) pfihlasovaciho hesla neni

defaultné stanoven. Doporucujeme Vam vytvofrit dostatecné silné pristupové heslo!



4. Zakladni funkce systému 3¢ eTrust
4.1 Popis funkci - Filtr str. 27

Moduly a nastroje systému eTrust jsou vzajemné propojeny. Jejich funkce vam umozni
vkladani dat do systému, zobrazovani zaznamd, editaci, tisk atd. Funkce jsou dostupné
po spusténi nastroje. Spustte napfr. nastroj Adresar, na pracovni ploSe se zobrazi okno
nastroje. Okno nastroje zobrazuje uloZzena data, zaznamy jsou sefazeny v tabulce.
Nahore jsou tlaCitka s nazvy jednotlivych funkci (obr. 24a).

2% Adresar

Seznam véech kontakti

{ o ) @ Zobrazent sloupe smazat | + Nov
i iésto fon -mail

Subjekt Ulice

Fyzicka Obmysleny Kléra Stastna Brnénska Brno +420 123 456 kistastna@v 0 b r . 24 a
Filtr
Umoznuje rychlé vyhledavani dat v prislusné karté nastroje. Kliknéte na tlacitko Filtr,

zobrazi se nabidka Pridat podminku, kliknutim potvrdte. Zobrazi se podminky pro
vyhledavani dat (obr. 24b):

 Sloupec - nazev sloupce z karty nastroje, ktery chcete pro vyhledavani pouzit
e Podminka - zvolte podminku, ktera ma byt pfi vyhledavani splnéna

e Hodnota - napiste text nebo zacatecni pismena odpovidajici hledanému tdaji

Nasledné se zobrazi nalezena data . Pro ponechani vyhledanych dat kliknéte mimo filtr.
Kliknutim na tlacitko Clear All nebo krizek filtr zrusite.

= o i) ) ]
¥p - @B o0 -
Riale
Subjekt
Jmena
! B Plimeni RODIMNY SVERENSKY FOND | Pétek, 20, srpna 2021
Firma
Nézev
Ad lice
znamvi Mesto
PSC
S1at Rovmo
Tebefon Neni
E-mail Mendi
Web b Ve
L4 b POV i 1
Rodné Eislo mezi ' )
Daturn narozeni Heni mezi
Filtr (1)) Fakturaéni - Ulice Prézdné ®  Clear all

Fakturani - Mésto .| | Neniprazdné

» *® Stoupec w8 Podminks ~| 8 Hodnota ~

Piidat podminku

=t LD Sieny Ridgrd Sasna NSk [ -] Ex FIRPS] KISTaSINS aveiny. 62

osoba 456

Fyzickd Sprévee Karel Cestny Hradeckd 33 Ol +420123 karel cestny@volny.c2 b r 24b

osoba 4585 O .

MizZete kombinovat i vice filtru, kritéria pro vyhledavani upravite i tlacitky: A Nebo



4. Zakladni funkce systému 3¢ eTrust

4.2 Popis funkci - Zobrazeni sloupcii str. 28

Zobrazeni sloupcl

Funkce Zobrazeni sloupct umoznuje vybér a usporadani dle vaSich potfeb. Uchopte
kurzorem nazev sloupce a pretazenim vpravo / vlevo zvolte jeho pozici (obr. 25a).

Proschd Sorimn By Py el 74 L 3 121 40 perdr pecieryioling o
St

[RES ¥ TR LT [ESTHE LS 251 Hrefilh [t 2l i i sl o
i

Pocet sloupcll a typ zobrazovanych Gdaji mdzete prizpdsobit danému nastroji. Kliknéte
na tlacitko Zobrazeni sloupci, objevi se karta s nazvy sloupcl a zobrazovanymi daty.
Kurzorem oznacte jednotlivé sloupce a poté kliknéte mimo kartu (obr. 25b).

Adresar

Seznam viech kontakid

[ | o | Poue] |

Tre 4 Rcla Subjukl Ulics . Typ E-na

Fyzickd osoba Sprivce Klden Sfasing Brnémski  Bole Wel strawing
Fyzickd osoha Sprivee Patr Patiny Welkd 17 Subjekt i eyl
Fyricki agota Cinenygley Jana Sfpstng Bménsky  Jmiéno mé PN
Fyzicki onahs Sprives Kanel Cesory Mepdeck:  PRmani Rodnd Sislo caEInyEve
Fyzickd osoba Zakladatel Josed Starostihg Wargkd1  Firma Dabm raeoeni Esenam ¢
Fyzickd ogoba Realtni makisf Jatoslar Najernny Movodva  NADE Fakurani - Uice @realcr
FyRick 00ha Bankifis Klaudie Spofive Mapofie  Wioe Fakturadni - Missto I gt
Frzicks ot Uklizatin Paviina Ulidoed Sligherey S0 Fuictmaded- PGL sprenklio
Przkcki oscba et Jarmila Polobkovi Chebovs oo Fakturpini - 508 Iagucoinid
Fyrickd otaha Zahadnik Mickal Kvétinks Tirniscki Sl Firemni bedefon RS

Telafon Firgrmind -l
Zobrazufi 1 af 10 7 celleem 16 ziznami



4. Zakladni funkce systéemu 3¢ eTrust

4.2 Popis funkci - Zobrazeni sloupcii str. 29

Ponechate-li kurzor u nazvu sloupce, objevi se radek pro vyhledavani Gdaji ve
sloupcich. Vyhledavani v fadku funguje podobné jako funkce Filtr. Kliknutim na Sipky
sefadite Gdaje ve sloupci v opacném poradi (obr. 26a).

Adresar

Fypaciuh oaaba Oibwerrb ey Kldea Saennd Brvvda 4 Bino

Fyrickd opcba Sprdene Py Py Wielicd 1748 Prata Obr. 263

TIP
Vice zobrazovanych sloupci zpusobi, Ze se jejich Sifka z(Zi a data budou neditelna

nebo tabulka malo prehledna. Pokud vsSak potrebujete pracovat s vice daty ve
sloupcich, tak od urcitého poctu sloupct se data seskupuji do skrytych Fadkd.

V takovém pfipadé se po levé strané tabulky zobrazi znaménko (<4). Pro rozbaleni
skrytych Fadka kliknéte na znaménko plus (obr. 26b).

Trust 7 Adeecdd

Adresar
Sernam veech kontaktl

" Fyzicikd Madpemnilk Manika
ooha

. Fyzicka Sprives Pty
os0ha

B Fyzickd Zakladatel Josel

[0
1@&
Rodmé Cialo

Datum narodeni

F:“‘_I;la Sprivce Earel obr 26b
osoba y




4. Zakladni funkce systému 3¢ eTrust

4.3 Popis funkci - Novy zaznam / Smazat str. 30

Novy zaznam
Chcete-li pridat novy zaznam, kliknéte v karté nastroje na tlacitko Novy, otevie se nova
karta zaznamu (obr. 27a).

eTrust / Adresar

¢ Adresar

Sernam vséch Kontakiu

Fyzicka Spravoe Petr Pedlivy Velkd 174 Praha #4
osoba

E;Eulbl::a Obmysleny Kldra Stastna Brménska Brno +4 obr. 273

V zaloZce Popis vyplite prislusné Udaje. Jednotlivé zalozky i jejich struktura se mohou

liSit v zavislosti na konkrétnim nastroji. Kazdy nastroj ma svij Gcel a tomu odpovidaji i

zobrazované (daje (obr. 27b). Vice podrobnosti o nastrojich viz kapitola 5. Moduly a
nastroje na str. 37 - 70.

#TruEt ¢ ASeddl | Howvh cichs

Adresar
L Pogls = Propuogend
yg Fyrichl aaabe

Hole - vriah & Torsdu

Fyzchi cacha

Diarisdavac] adiois
Tl

e Luice

P Mio obr. 27b



4. Zakladni funkce systému 3¢ eTrust

4.3 Popis funkci - Novy zaznam / Smazat str. 31

Novy zaznam muiZete uloZit nebo kartu opustit bez uloZeni (obr. 28a). Data mizZete
doplnit i kdykoli pozdéji, dvojitym kliknutim na radek zaznamu se karta opét otevre.
MozZnosti zaznamu:
 UloZit - data budou uloZena, karta zlstane i nadale oteviena, pro navrat na kartu
s pfehledem vSech zaznami kliknéte na tlacitko Zpét
 Ulozit a zpét - data budou uloZena, karta se zavfe a zobrazi se karta s prehledem
vSech zaznam
o Zpét - data nebudou uloZena, zobrazi se karta s prehledem vSech zaznam

=
obr. 28a

Smazat

V prehledu zaznam( oznacte kurzorem prislusny Gdaj, radek se zvyrazni rameckem.
Kliknéte na tlacitko Smazat, zobrazi se okno s vystrahou Jste si jisti? Chcete-li zaznam
smazat, potvrdte svoji volbu (obr. 28b). Pozor, tato akce je nevratna!

eTrust F Adresdd

5 Adresar

EZeznam viech kontakid

M Zobrazend sloupod ~
Typ Jste si Jisti? I

Prinmicka 1 0
asoba

-
Prinmicka m
asoba S R R
Fyzicka Oeeini Jarmila Chebovekd 10 Ched 35002

osoba PoloEkovi

Fyzicka Reealitni Jaroslay Movodvarsil Praha Praha
nsoba miaklsf Méjemny 3287 obr. 28b



4. Zakladni funkce systému 53¢ eTrust
4.4 Popis funkci - Tisk / Excel str. 32

Tisk

Funkce Tisk umoznuje jednoduchy tisk vSech dat uloZzenych v tabulce na karté nastroje
(obr. 29a).

eTrust / Adresaf RODINNY SVERENSKY FOND | Pondéli, 23. srpna 2021

592 Adresar

Seznam vsech kontaktl

Y Rozsifeny filtr M Zobrazeni sloupct v \ & Akuwalizovat (A Excel

Subjekt Telefon
Fyzicka Obmysleny Kldra Stastna Brnénska Brno +420123 klstastna@volny.cz
osoba 456
Fyzickd Spravce Karel Cestny Hradecké 33 Olomouc +420 123 karel.cestny@volny.cz
osoba 456

Data jsou odesilana do tisku jako PDF soubor v podobé tabulky. Pro tisk lze zvolit
kteroukoliv tiskarnu nainstalovanou ve vasem PC (obr. 29b). Do tisku jsou odesilana
veSkera data z aktualné zobrazeného nastroje! Chcete-li vytisknout pouze vybranou
skupinu dat ¢i jednotliva data, pouzijte Filtr, viz kRapitola 4.1 Popis funkci - Filtr na str.27.

Tisk 1 stranka
cil B Uulozitjake PDF -
Adresar
Stranky Ve -
Typ Role Subjekt  Jméno  Prjmeni  Firma Ulice Mésto  PSC  Stat Telefon E-mail
Fyzicks  Obmysleny Kira Klara Sfastna Brménski Bma 61400 CZ  +420  Kistastna@volny.cz .
uzob, L Stastna 123 el Stranek na tabulku 1 -
456
Fyzické Sprévee Karel Karel Cestny Hradeckd 33 Olomouc 77900 GCZ  +420 karel cestny@volny.cz . "
osoba Cestny 123 Okraje Vychozi -
456
Fyzickd  Zakladatel Josef Josef  Starostivy Varska 1084 Karlovy 36001 CZ  +420  pepa@seznam.cz .
osoba Starostlivy Vary 123 Moznosti [ zahlavia zapati
456
Fyzickd  Realitni  Jaroslav  Jaroslav  Najemny  Realitni Novodvorskd  Praha Praha CZ  +420  jarda@real.cz O erafika na pozadi
osoba maklet Najemny kancelaf 3287 123
510 456
Fyzicks  Bankéfka  Klaudie Klaudie  Spofiva Komeréni  MNapofiti23  Praha 11000 C€Z  +420  Kaudie.sporiva@kb.cz
osoba Spofiva banka, a.5. 123
456
Fyzickd  Uklizetka  Paviina Pavina  Uklidovd  Prvni Stfizkova 34 Praha 19000 C€Z  +420  info@prvniuklidova.cz
osoba Uklidova Uklidova 123
5.0, 456
Fyzicka  Ugetni Jamila Jarmila  Polozkova  Ugetnictvi  Chebowska  Cheb 350 €2 +420  jarmila@ucetnictvi.cz
osoba Polozkové 10 02 123
456
Fyzicks  Zahradnik  Michal Michal  Kvétinka  Zahradnictvi Zameckd Praha 15000 C€Z  +420  kvetinka@zahradnictvi
osoba Kvétinka .10, 923 123
456

m Zrusit

obr. 29b



3¢ eTrust

str. 33

4. Zakladni funkce systemu
4.4 Popis funkci - Tisk / Excel

Excel
Funkce Excel umoznuje rychly export dat v podobé tabulky ve formatu xml. S takto
vyexportovanymi daty mdlzete dale pracovat, napr. zalohovat, editovat nebo pouZit v

jiném souboru (obr. 30).

AdressF - Excel

Piihlas

Soubor  Domii  Viofeni  RozloZenistranky ~ Vzorce Data  Revize  Zobrazeni  Napovéda Q  Reknéte mi, co cheete udélat
K27 = %

A B C D E B G H
il
2 Typ Role Jméno PFijmeni Firma Ulice Mésto PsC Stat  Telef:
3 Pravnickd osoba Dodavatel Agata Bezpecna CSOB pojistovna Hradecka 23 Praha 14300 €z +420
4 Prévnickd osoba Dodavatel CEZ, a.s. Guldenerova 2577/19  Plzen 32600 CZ "a20
5 Fyzickd osoba Spravee Petr Peélivy Velkd 174 Praha 12000 €z +420
6 Fyzickd osoba Uklizecka Pavlina Uklidova Prvni Uklidova s.r.o. Strizkova 34 Praha 19000 €z +420
n Pravnicka osoba Investi¢ni poradce Adam Kurz Patria Finance, a.s. Vymolova 353/3 Praha5 15027 CZ "a20
8 Fyzickd osoba Néjemnik Monika Novakova Ostravska 6231 Ostrava 70800 €z +420
9 Fyzickd osoba Zahradnik Michal Kvétinka Zahradnictvi s.r.o. Zamecka 923 Praha 15000 €z +420
10 Fyzické osoba Obmysleny Klara Stastna Brnénska Brno 61400 CZ '+420
11 Fyzicka osoba Bankérka Klaudie Sporiva Komeréni banka, a.s. Na porici 23 Praha 11000 €z +420
12 Fyzicka osoba Spravce Karel Cestny Hradecka 33 Olomouc 77900 €z +420
13 Fyzické osoba Zakladatel Josef Starostlivy Varské 1084 Karlovy Vary 36001 CZ +420
14 Fyzicka osoba Realitni maklér Jaroslav Najemny Realitni kancelaf s.r.o. Novodvorska 3287 Praha 12000 €z +420
15 Fyzicka osoba Uéetni Jarmila Polozkova Uéetnictvi s.r.o. Chebovska 10 Cheb 35002 €z +420
16 Prévnicka osoba Dodavatel Jablotron alarms, a.s. Pod Skalkou 4567/33 Jablonec nad Nisou 46601 CZ ’+420
17 Pravnicka osoba Dohlizitel Tomas Bystry Advokatni kanceldf s.r.o.  Popovska Frydek Mistek 73801 €z +420
18
k)
20
211
22
23




4. Zakladni funkce systému 3¢ eTrust
4.5 Vkladani souboru str. 34

Do aplikace eTrust lze vkladat soubory ve formatech Microsoft Word, Excel, PowerPoint,
jednoduché textové soubory (.txt; .rtf), obrazky (.bmp; .png; .jpg; .tif, .gif) nebo audio-
video soubory (.avi; .wmv; .mp4; .mpeg; .mp3; .aac; .wav). Maximalni velikost vkladaného
souboru je 100 MB!

K vlozeni soubord pouZjte tlacitko Novy ve funkci Dokumenty (obr. 31a).

eTrust / Dokumenty RoQ|

[£) Dokumenty

Zde jsou pohromadé vechny dokumenty, které jste do systému vloZili

& Archiv & Pravni dokumenty @ Pravni predpisy

Velikost

‘Soupis majetku - Rodinny dam Protokol 178146 19.01.2021 09:4 o b r' 3 1 a
Vkladany soubor pretahnéte do vyznaceného pole v aplikaci nebo kliknéte kurzorem ve

vyznaceném poli a provedte vybér souboru v PC, po nahrani soubor ulozte. Dokument
se zobrazi v zalozZce Popis, kliknutim na soubor jej miZete z aplikace stahnout (obr.31b).

/ Novy dokument RODINNY SVERENSKY FOND | Utery, 7. z4fi 20: 21

iy dokumenty, které jste do systému viozii

Nazev Listina prani
Typ Zakladatelska listina
Velikost 178146

Datum zmény 19.01.2021 10:20:28

UloZeny zaznam mduzete kdykoli smazat nebo vytvorit jeho kopii. Kliknéte na nazev

zaznamu kurzorem - radek se zvyrazni. Zaroven se tim aktivuji tlacitka Smazat a Kopie,
kliknutim provedete pozadovanou akci (obr. 31c).

eTrust / Dokumenty RODINNY SV§

[£) Dokumenty

Zde jsou pohromadé vechny dokumenty, které jste do systému vioil

& Archiv & Pravni dokumenty @ Pravni predpisy
LJ L
R Cr £ O
Nazev Typ Velikost Datum i
Soupis majetku - Byt Protokol 178146 19.01.2021 08:13:27
Smlouva na zaloZeni bankovniho u¢tu - Komeréni banka Smlouva 178146 19.01.2021 09:05:08

® | Soupis majetku - Rodinny dim| Protokol 178146 19.01.2021 09:23:32
Statut fondu Zakladatelska listina 178146 19.01.2021 10:19:58 o b rc 3 l C




4. Zakladni funkce systemu
4.6 Zakladni ciselniky

3¢ eTrust

str. 35

Ciselniky jsou stéZejni soucasti aplikace eTrust. Detailné definuji jednotlivé typy

majetku, aktivit, rizik a jiné ddlezZité véci nebo Cinnosti spojené se spravou majetku

a svérenského fondu (obr. 32).

Prostfednictvim ¢iselnikl jsou propojené jednotlivé moduly a funkce aplikace. Ciselniky

jsou nezbytné pro definovani rizik a nastaveni jednotlivych procesi ve svérenském

fondu, vytvareni aktivit, pfifazeni odpovédnosti za majetek nebo personifikaci Gkol{.

Ciselniky maji slouzit jako katalogizace téch nejdulezitéjsich véci spojenych se spravou

majetku a svérenskeho fondu.

Defaultné jsou v aplikaci vytvoreny tyto Ciselniky:

e Typ majetku

e Druh majetku

e Typ rizika

» Typ aktivity

e Typ dokumentu

eTrust / Majetek

Majetek

& Evidence majetku

Nézev ¥

Bitcoin
Byt 2 kk

Dluhopisy

Y Rozsireny filtr

Datum

19.01.2021
11:24:12

19.01.2021
10:37:07

19.01.2021
13:09:47

{2 Soupis majetku

M Zobrazeni sloupci v

Excel

Nehmotny

Hmotny

Finanéni

& Tisk

DigitaIni

Nemovity

Cenny papir

pofizeni

Koupé

Vklad

Koupé

Typ majetku
Druh majetku
Typ rizika

Typ aktivity

Typ dokument

Novy

Pouzity

Novy

B @ 0 8

Nastaveni vzhledu

Udaje o fondu

® &£ Ciselniky

Sp Uzivatelé

5 Aktualizovat

Inventarni
tislo

Sériové
gislo



4. Zakladni funkce systému 53¢ eTrust
4.6 Zakladni ciselniky str. 36

Jednotlivé ciselniky obsahuji nejpouzivanéjsi definice a nazvoslovi. Pokud vam v
Ciselnikd chybi urcity druh majetku, typ dokumentu, aktivita ¢i potfebna definice,

mUzete Ciselnik dle potfeby doplnit.

Editace Ciselniku

v zahlavi aplikace kliknéte na ikonku {53} a prejdéte kurzorem na Ciselniky. Ze seznamu
vyberte Ciselnik, ktery chcete upravit, napr. Druh majetku. Zobrazi se karta ciselniku

s preddefinovanymi nazvy majetku. Chcete-li néktery z nazv( upravit, oteviete dvojitym
kliknutim kartu s definici, napf. Digitalni, upravte nazev a opét ulozte (obr. 33a).

(e o =

] Nastaveni vzhledu

eTrust / Ciselnik druht m...

P . Typ majetku Udaje o fondu
Druh majetku
® Druh majetku o 8 Ciselniky
Typ rizika
X S Uzivatelé
Typ aktivity  ——

Typ dokumentu

Cenny papir

Digitalni ‘

Movity

Nemovity

Chcete-li pridat novou definici majetku, kliknéte na tlacitko Novy, zobrazi se prazdna
karta pro novou definici majetku, vyplite nazev a poté ulozte (obr. 33b).

= 8 8 O &
- = «»
eTrust / Ciselnik typi m...  ANovy druh majet... RODINNY SVERENSKY FOND | Utery, 7. zafi 2021

{7 Druh majetku

Nézev

obr. 33b



5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust

5.1 Infoservis, Workflow, Evidence, Kontrola str. 37

Moduly,
Aplikace eTrust obsahuje nékolik nastroji, které jsou podle vyuZziti sdruzeny pod
jednotlivé moduly:

« Infoservis

e Workflow

 Evidence

e Kontrola

Infoservis
Smyslem modulu je informovat svéfenskée spravce a uZivatele systéemu eTrust o

aktualnich novinkach, legislativnich zménach a jinych dulezitych udalostech v oblasti
svérenskych fondu (obr. 34).

3¢ eTrust = S @ Lo @

Nasténka eTrust / Infoservis RODINNY SVERENSKY FOND | Ctvrtek, 19. srpna 2021

@) Infoservis Infos ervi#
Prehled aktualit v oblasti trust(

WORKFLOW.

Kalendar:

£ Ukoly

ob2 Aktivity

P Kpodpisu

EVIDENCE
Co to je LEI kdd a kdy ho bude Vas Spravce svérenského fondu byl Pozor na nezadouci zapisu tdaje o Jaky je aktualni postoj MSP CR a
202 Adresar svéfensky fond potfebovat? zakotven do nové definice rodinného zakladateli svéfenského fondu do CUZK na zvefejiiovani tdajii o
LEI (Legal Entity Identifiers; dale jen ,LEI" — podniku. Co to znamena? katastru nemovitosti. zakladateli svéfenského fondu v
Majetek identifikacni kody pravnickych osob, fyzickych Usnesenim vlady & 330 ze dne 13. kvétna Stane-i se sougasti majetku ve svéfenskému katastru nemovitosti?
osob podnikateld nebo jinych pravnich struktur 2019 byla schvalena definice rodinného fondu nemovitost evidovana v katastru Ministerstvo spravedinosti je gestorem
napr. svéfenske fondy ) jsou identifikacni kody, podniku, ve které je zakotvena i role spravee nemovitosti, zapise se tato nemovitost na list obganskeho zakoniku a jako takové
(3 Dokumenty které umoznuji presnou identifikaci vsech svérenského fondu. Rodinnou obchodni Viastnictvi vedeny pro dany svérensky fond. V shromazduje informace o aplikaci a dopadech
subjektd, které drzi nebo obchoduji s cennymi korporact je obchodni korporace, ve které je gasti A takového listu vlastnictvi, kde jsou tohoto stézejniho pravniho predpisu.
& Mailbox papiry napt- dluhopisi atd. které jsou zdrovert nadpolovieni poget spoleéniki tvoren cleny obvykle Gdaje o vlastnikovi &i vlastnicich, se u
obchodované na standardizovanych jedné rodiny a alespoi jeden &len této rodiny je svéfenského fondu nachézi idaje o
~ L platforméch (Burza, MTS, brokefi..), nebo jejim statutarnim organem nebo ve které svéfenském spravei spolu s vyslovnym
g Sprava pristupd jejichz podkladové aktivum je obchodované na Elenové jedné rodiny pfimo nebo nepfimo anim jeho osoby jako svéf
standardizované platformé, nebo které jsou wykonavaji vétsinu hlasovacich prav, a alespoit spravce a oznageni svéfenského fondu
vézané na index nebo kos slozeny z financnich jeden elen této rodiny je Elenem statutamiho

instrumentd obchodovanych na organu této obchodni korporace.
KONTROLA strandardizované platformé, a to véetné
nefinancnich instituci.

1S Audit

Tento modul vam umozni:

* Jako spravce svérenského fondu uz nemusite hledat odborné informace na rliznych
mistech, ty nejdllezitéjsi naleznete na jednom misté v Infoservisu aplikace eTrust.

e Obsah je zde ukladan historicky, takze pokud vam néjaka informace zapadne,
mUlzete se k Clanku kdykoli vratit. Obsah Infoservisu neni publikovan na jiném
webu, je dostupny pouze uzivatelim systému eTrust!



5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust

5.1 Infoservis, Workflow, Evidence, Kontrola str. 38

Workflow

Sprava majetku casto vyzaduje profesionalni management pfi fizeni prace. Neni vsak

v nasich silach pamatovat si vsechny ukoly, zavazky Ci orientovat se ve vsech danych
souvislostech. Pomocnikem vam bude tento modul a jeho nastroje Kalendar, Ukoly,
ARtivity, K podpisu, které mapuji veskeré aktivity ve svérenském fondu (obr. 35).

WORKFLOW

Kalendar

Q Ukoly

ot Aktivity

7+ K podpisu

Tento modul vam umozni:

 Kalendar - planovani jednorazovych i dlouhodobych Gkold pfi spravé majetku,

jejich usporadani, delegovani Ci sdileni, vcasné plnéni zakonnych povinnosti.

o Ukoly - vytvoreni, sdileni a prioritizaci Gkold, hlidani jejich termind, jejich nasledné
vyhodnoceni a prijeti zasadnich (informovanych) rozhodnuti.

e Aktivity - sledovani aktivit a vétsi kontrolu nad dénim ve svérenskem fondu,
dokonalejsi prehled o vlastni Cinnosti i aktivitach ostatnich osob, presmérovani
energie na podstatné véci a zvyseni produktivity prace.

e K podpisu - spolecné hlasovani spoluspravci nebo povéfenych osob, rychlejsi
pribéh pfi schvalovani podanych Zzadosti svéfenskym spravcem, pravidelny
reporting dohliziteli nebo obmyslenym osobam.

Vice podrobnosti k vyuziti jednotlivych nastroji tohoto modulu viz kapitola 5. Moduly
a Nastroje na str. 41 - 49.



5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust

5.1 Infoservis, Workflow, Evidence, Kontrola str. 39

Evidence

Je nepostradatelnym modulem celé aplikace. Nastroje Adresar, Majetek, Dokumenty,
Mailbox a Sprava pfistupt vam pomohou efektivné pokryt veskerou evidenci, jez se
spravou svérenského fondu souvisi (obr. 36).

EVIDENCE

(s]@]=] e
&= Adresar

Majetek
Dokumenty

Mailbox

Sprava pristupu

Tento modul vam umozni:

o Adresar - vytvorit databazi kontaktl osob se vztahem k fondu, dodavateld sluzeb
nebo spolupracujicich subjektl a evidovat, kdo je za co odpovédny.

e Majetek - mit dokonaly prehled o veSkerém majetku svérenského fondu bez ohledu
na jeho druh nebo umisténi. Evidenci o jeho porizeni Ci vyrazeni, terminech servisu
Ci revize, nebo jeho presné identifikaci, napf. u sbirek, uméleckych dél apod.

o Dokumenty - ukladat vSechny dilezité dokumenty svérenského fondu na jednom
zabezpeceném misté, pribézné je archivovat a v pripadé potreby opét jednoduse
vyhledat. Vytvaret k dokumentdm pfilohy a sdilet je s ostatnimi.

e Mailbox - vytvorit archiv emailové komunikace a datovych zprav. Posta se v systému
fadi podle data doruceni a uklada do archivu, diky tomu vzdy najdete historickou
komunikaci nebo potrfebné informace bez ohledu na to, kdo je spravcem.

e Sprava pristupll - zajistit pfi zméné svéfenského spravce kontinualni pfistup ke
vsem dUlezitym informacim a sluzbam, jez jsou pro chod svéfenského fondu
nezbytné, napfr. bankovni Ucty, bezpecn. schranky, cloudové sluzby, licence, atd.

Vice podrobnosti k vyuziti jednotlivych nastrojd tohoto modulu viz Rapitola 5. Moduly
a Nastroje na str. 50 - 67.



5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust

5.1 Infoservis, Workflow, Evidence, Kontrola str. 40

Kontrola

Smyslem tohoto nenapadného, ale ddlezitého, modulu je audit procesd ve svérenském
fondu. Tento nastroj Vam pomdUze lépe pochopit dilezité souvislosti pfi plnéni z fondu,
fizeni aktivit, stanoveni Gkol(l, propojeni osob, majetku, dokumentd, a odhalit tak rizika

souvisejici se spravou majetku a svérenského fondu (obr. 37).

KONTROLA

Audit

Tento modul vam umozni:

e Audit rizik pfi plnéni zakonnych povinnosti svéfenskeho spravce, napf. plnéni

danovych povinnosti, povinnych hlaseni nebo registraci, a jinych zakonnych
povinnosti vici organdm statni spravy.

e Audit rizik pri plnéni ze svérenského fondu obmysSlenym, napf. spravné
vyhodnoceni podminek plnéni pro obmyslené, ktefi trpi néjakou negativni zavislosti
(alkohol, drogy, gamblerstvi atd.)

e Audit rizik vSech procesd, které probihaji nebo maji probihat ve svérenském fondu,
napr. zfizeni pristupd do aplikace, nastaveni role a uzivatelskych prav osobam
pravné spojenych se svéfenskym fondem, dodavateldm sluzeb, provérka pridéleni
jednotlivych kompetenci a odpovédnosti.

e Spravnym vyhodnocenim rizik a nastavenim procesl ve svérenském fondu
zabranite vzniku Skod, Uniku dat ¢i nechténému prolomeni diskrétnosti.

\ .



5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.2 Kalendar str. 41

Kalendar vam pokazdé prehledné zobrazi veskeré Gkoly a aktivity ve svérenském fondu.
Zaznam konkrétni udalosti se zobrazi v kalendari pokazde, kdyz:

1. vytvorite jakykoliv tkol
2. zaznamenate jakoukoliv aktivitu

Udalosti si miZete v kalendari zobrazit podle casovém Useku pomoci tlacitek den,

tyden, mésic. V daném obdobi mUzete pak listovat pomoci Sipek < / > nebo prejit na
aktualni den kliknutim na tlacitko dnes (obr. 38).

:¢ eTrust = e 8 L @
Nasténka eTrust / Kalendar RODINNY SVERENSKY FOND | Ctvrtek, 9. zaii 2021
@) Infoservis Kalendar

Kdy, kde a co vas ceka

WORKFLOW

Kalendar: < > LEDEN 2021 tyden den agenda

7 13
@ Uy ne po ut st ct pa so

27 5 28. 29. 30. 31. 1. 2.
ob2 Aktivity
7 K podpisu

3 4 5 6. 7 8 9
EVIDENCE
200 Adresar

10 11 12 13. 14, 15 16,
Majetek
@ Dokumenty,

17. 18. 19. 22. 23.
E Mailbox +7 more +2 more 9:39

Ukol: Ulozit pristt

IFJ',]W\' Sprava pristupu

24. 25. 26. 27. 28. 29. 30.

14:40 17:47

KONTROLA Aktivita: Vyplata ¢ Ukol: Zaslat vier
Audit 31, 1. 2. 3. 4 5. 6.

Kliknutim na kteroukoliv udalost v kalendari se dany Gkol ¢i aktivita oteviou v

prislusném nastroji. Nasledné mdzete udalost editovat, zménit datum dokonceni Gkolu,
doplnit dilezité poznamky nebo nahrat potfebné soubory a pfilohy.



5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.2 Kalendar str. 42

Chcete-li v kalendafi zobrazit detailngjsi informace o jednotlivych udalostech
prislusného dne, kliknéte na tlacitko agenda. Jednotlive udalosti se zobrazi sefazeneé
chronologicky podle data a rozliSené barevné podle typu dkol / aktivita (obr. 39).

LY 4 = [
3¢ eTrust = s Q@ 4 &
Nastenka eTrust / Kalendaf RODINNY SVERENSKY FOND | Cturtek, 9. z&f 2021
@ Infoservis @ Kalendéf

Kdy, kde a co vés eka
WORKFLOW
Kalendar < > dnes 17.-23.1.2021 mésic tyden del
Q Ukoly

titery 19. ledna 2021

o83 Aktivity

7+ K podpisu

EVIDENCE

992 Adresar

Majetek

@ Dokumenty stieda 20. ledna 2021

&4 Mailbox Ukol: Schvalit nékup Bitcoin od Dohlizitele - zadat k podpisu

fﬁ\' S S Ukol: Kontaktovat bankérku na vydani platebni karty
Gtvrtek 21. ledna 2021

KONTROLA R Ukol: Ulozit pristupové tokeny do bezpeénostni schranky

Audit

Nasledné muzete udalost opét editovat. Detailni informace k vytvoreni nové udalosti
viz Rapitola 5.3 Ukoly na str. 43 - 44 a Rapitola 5.4 ARtivity na str. 45.

TIP

Pro snazsi vyhledavani starych udalosti v kalendafi pouzijte casové zobrazeni
"mésic". Pfi nasledném listovani Sipkami < / > pak rychleji naleznete hledany
zaznam!

7
75757 ~

- =,
2T N



5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.3 Ukoly str. 43

Nastroj Ukoly vam umozni vytvofit a personifikovat jednotlivé Gkoly, definovat jejich
ddlezitost, nastavit termin splnéni ¢i hlidat pribéh celého procesu (obr. 40).

L= @ 8 o @

eTrust / Ukoly RODINNY SVERENSKY FOND | Ctvrtek, 9. zafi 2021

9 Ukoly

Seznam v3ech tkoll

Y Filtr D Zobrazeni sloupci v & Tisk Excel

Nazev d Datum Termin Resitel Stav Priorita
Domluvit revizi plynového kotle 19.01.2021 12.03.2021 Petr Peclivy Otevieny Normalni
11:07:47 14:12:00

Domluvit v Patria Finance vyro&ni 19.01.2021 25.02.2021 Petr Peclivy Normélni
setkani na vyhodnoceni investicni 14:01:38 16:04:00
strategie

. Kontaktovat bankérku na vydani 18.01.2021 20.01.2021 Petr Peclivy Otevieny Normalni
platebni karty 21:28:00 21:28:00
Pfedlozit vyroéni vydétovani 19.01.2021 19.04.2021 Petr Peclivy Otevieny
obmyslenému 13:25:22 13:25:00

Seznam vsSech Ukoll naleznete chronologicky sefazené v tabulce nastroje. Vytvoreny
Ukol mlzete dle potreby kdykoli editovat, kol se otevre dvojitym kliknutim kurzoru na
zaznam. Nepotfebny zaznam muzete smazat nebo vytvofrit jeho kopii.

Pro nastaveni zobrazeni atributi Gkold (Nazev, Datum, Priorita atd.) pouzijte tlacitko
Zobrazeni sloupci. Upravit mizete jak poradi sloupcl, tak i sefazeni Gkoll podle
urcitého atributu. Podrobnosti k nastaveni viz Rapitola 4.1 Popis funRci - Filtr na str. 26
a Rapitola 4.2 Popis funkci - Zobrazeni sloupcu na str. 28 - 29.

Tlacitko Aktualizovat pouzijte v pripadé, kdy pouZivate funkci Filtr a zaroven vkladate
novy zaznam. Spliuje-li nové ulozeny zaznam atributy Filtru, zobrazi se v tabulce
s ostatnimi zaznamy aZ po aktualizaci dat.

TIP

Pro jednodussi vytvoreni nového opakujiciho se ikolu doporucujeme pouzit tlacitko
Kopie. Vytvorite tim jakousi Sablonu dkolu s predvyplnénymi udaji, které staci
nasledné aktualizovat!



5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.3 Ukoly str. 44

Novy akol

Novy Ukol vytvorite tlacitkem Novy - zobrazi se nova karta Gkolu. V zaloZce Popis
vyplhte potrebné Udaje - nazev, termin splnéni, prioritu, stav, resitele atd. a potvrdte
tlacitkem UlozZit (obr. 41a).

eTrust / Ukoly / Novy tikol RODINNY SVERENSKY FOND | Gtvrtek, 9. zafi 2021
0 Ukol
[ Dokumenty [ Aktivity
Nazev
Datum 09.09.2021 15:21:2 (9
Termin dd.mm.rrrr —:- m]
Popis
stav Zvolte prosim .y
Priorita Zvolte prosim ¥
Resitel Vyberte prosim fesitele
Spoluresitelé Vyberte prosim spolufesitele

S il

Pokud s Ukolem souvisi prace s dokumenty Ci soubory, mizete je k Gkolu prfidat pres
zalozku Dokumenty (obr. 41b). POZOR: pred pridanim soubori musi byt Gkol jiz ulozen!

eTrust / Ukoly / Pfedlozit vyrocni... RODINNY SVERENSKY FOND | Ctvrtek, 9. zafi 2021
o 1
(0 Ukol

@ Popis B Dokumenty B Aktivity

PUSTE SOUBOR, NEBO KLIKNETE ZDE.

Soubor bude okamZite nahran do systému.

obr. 41

Pokud se jedna o dlouhodobégjsi Ukol, budou s nim souviset dalsi aktivity. Zaznamy o
vSech aktivitach spojenych s Gkolem ukladejte do zalozky Aktivity (obr. 41c).

eTrust / Ukoly / Predlozit vyroéni... RODINNY SVEREN
£ 1
(%) Ukol

< Popis 3 Dokumenty 3 Aktivity

Nazev Datum Typ
Predlozeni zaznamu obmyslenému 05.04.2021 17:36:16 Zaslan report

Zobrazuji 1 az 1z celkem 1 zaznami

obr. 41c



5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.4 Aktivity str. 45

Nastroj ARtivity vam umozni prehled o vSech aktivitach ve svéfenském fondu. Zaznamy
o aktivitach jsou chronologicky serazené v tabulce nastroje (obr. 42a). Vytvorenou
aktivitu mdzete podobné jako Ukol kdykoli editovat, smazat nebo vytvofit kopii. Zaznam
otevrete dvojitym kliknutim kurzoru na radek s nazvem aktivity, zmény nasledné ulozte.

eTrust / Aktivity RODINNY SVERENSKY FOND | Ctvrtek, 9. z&fi 2021

<67 Aktivity

Seznam vsSech aktivit

Nazev d Datum Typ Stav
Otevren Ucet pro svérensky fond - Komercni banka 19.01.2021 09:07:15 Rozhodnuti spravce Oteviena
Probéhlo vyhodnoceni investi¢ni strategie u Patria Finance 19.01.2021 14:04:12 Schuzka
PROPIJIT AKTIVITU S UKOLEM test test test 09.09.2021 15:43:11 Prodej Oteviend
Pfedlozeni zaznamu obmyslenému 05.04.2021 17:36:16 Zaslan report
Pevzeti nemovitosti do spravy - Byt 2 kk 19.01.2021 11:07:00 Schizka

Zobrazuji 1 az 5 z celkem 10 zaznamd 2 Dalsi
obr. 42a

Nova aktivita
Novy zaznam vytvorite tlacitkem Novy - zobrazi se prazdna karta aktivity. Vyplnte nazev,
typ, datum, stav a dal$i Gdaje, nasledné vse potvrdte tlaCitkem Ulozit (obr. 42b).

eTrust / Aktivity / Vyplata odmény ... RODINNY SVERENSKY FOND | Cturtek, 9. z&fi 2021

-7 Aktivital

Nazev Vyplata odmény za vykon funkce spravce
Typ Bankovni trans..”
Datum 27.01.2021 14:40:42 [m)
Popis
“
Stav Dokonéend M

obr. 42b

Podobné jako u kol mizZete zménit poradi sloupcl, fazeni aktivit, pfipadné pouzit k
vyhledani zaznamu Filtr Ci tlacitko Aktualizovat. Podrobnosti k nastaveni viz kapitola 4.1
Popis funkci - Filtr na str. 27 a kRapitola 4.2 Popis funkci - Zobrazeni sloupct na str. 28-29.



5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.5 K podpisu str. 46

Smyslem nastroje K podpisu je zefektivnéni schvalovacich procest v ramci svérenského
fondu. Obvyklym signatarem ve svérenském fondu je povéreny svérensky spravce.
Pozadat spravce o schvaleni zadosti ¢i vydani souhlasu m(ze jakakoliv osoba pravné
spjata se sverenskym fondem, ale i dalSi osoby, jez maji ke svérenskému fondu néjaky
vztah, napf. pravni zastupce fondu, investicni a danovy poradce, privatni bankér,
spravce nemovitosti, dodavatelé sluzeb apod.

V pfipadé, kdy svérensky spravce deleguje nékteré své pravomoci na dalsi osobu (tato
skutecnost nezbavuje spravce odpovédnosti), mize byt signatafem kdokoliv jiny.
Nastroj K podpisu je tedy urcen vSem osobam spjatym se svéfenskym fondem bez
ohledu na jejich postaveni, pricemz roli a uzivatelska opravnéni osob pro nastroj K
podpisu pridéli svéfensky spravce uzivatelim v nastaveni uzivatelskych prav, viz
kapitola 3.3 Pridani / odebrani uzivatele a nastaveni opravnéni str. 21 - 24.

eTrust / K podpisu RODINNY SVERENSKY FOND | Ctvrtek, 16. zafi 2021

K podpisu
Seznam vs§ech dokumentd k podpisu
Nazev 11 Autor Typ Datum Stav

Komisionafska smlouva Patria Finance, a.s. Petr Peclivy Seznameni 19.01.2021 16:41:00 Odmitnuto
Smlouva CSOB pojisténi nemovitosti - Rodinny dam Petr Peclivy Pripominkovéni 27.01.2021 12:42:06 Vytvoreno

Vstup do bez. schranky - zapomenuté heslo Petr Peclivy Schvaleni 27.01.2021 12:45:17 Vytvoreno
Z&dost o schvaleni nékupu Bitcoin Petr Peclivy Schvaleni 20.01.2021 08:43:29 Odmitnuto
Zalozeni bezpecnostni schrénky u 24 SAFE Petr Peclivy Povéfuje 19.01.2021 16:38:54 Odmitnuto o b r- 43
Seznam vsSech dokumentl k podpisu je sefazen chronologicky v tabulce. Vytvorenou

zadost, nebyla-li jesté schvalena, mizete editovat, smazat nebo vytvofit kopii. Zadost
otevrete dvojitym kliknutim na zaznam, provedte potifebné Gpravy a uloZte. (obr. 43).

Stejné jako u predchozich nastroji miiZzete upravit podobu tabulky, napf. zménit poradi
sloupcll, fazeni zadosti, pfipadné pouzit k vyhledani zaznamu Filtr ¢i ARtualizovat.
Podrobnosti viz kapitola 4.1 Popis funkci - Filtr na str. 27 a kapitola 4.2 Popis funkci -
Zobrazeni sloupct na str. 28 - 29.

TIP

Nastroj K podpisu oceni zejména signatari v pripadé, kdy za svérensky fond jedna
spolecné vice spravcu. Hlasovani k Zadosti muZe probihat bez nutnosti osobniho
setkani nebo pouziti postovni korespondence. Schvalovaci proces se tim urychli, bude

transparentni a pro vSechny ziiCastnéné strany zaroven komfortnéjsi.



5.
5.5

Moduly a nastroje
K podpisu

Novy zaznam

3¢ eTrust

str. 47

Novou zadost k podpisu vytvorte tlacitkem Novy - zobrazi se prazdna karta K podpisu.

Vyp

[Ate jednotlivé fadky, oznaceni ma tento vyznam (obr. 44a):
Nazev - uvedte predmét vasi zadosti / udalosti

Typ - z oteviraciho menu vyberte odpovidajici typ procesu
Datum - datum podani zadosti je predvyplnéno, lze upravit

Dokument - prostrednictvim rolovaci liSty pripojte k zadosti odpovidajici dokument,

soubor musi byt jiz nahran v aplikaci, viz kapitola 5.8 Dokumenty na str. 60 - 64

Signatari - kliknutim do radku zobrazte kontakty a vyberte odpovidajici osobu /

osoby (napf. vice signatard - svérenskych spravcl jednajicich za fond spolecné)

Stav - vychozi stav je Vytvoreno, nasledné se méni automaticky dle schvalovani

eTrust / Kpodpisu / Zadost o pinéni RODINNY SVERENSKY FOND | Ctvrtek, 16. zafi 2021

77~ K podpisu

Nézev Zédost o pInéni ze svéfenského fondu

Typ

Schvaleni v

Datum 16.09.2021 11:40:52 B

Dokument

Signatafi

Stav

Vytvoreno v

9 Zpét v Ulozit a zpét

Signatar Vyzadano Stav

Pokud mate vSe vyplnéno, tlacitkem Ulozit zaznam ulozZte. V dolni casti karty zaznamu se

nové objevi informace o stavu vasi zadosti, tj. kRterym signatariim a Rdy jste Zadost
adresovali, a v jakém stavu schvalovaci proces je (obr. 44b).

eTrust / Kpodpisu / Zadost o pinéni RODINNY SVERENSKY FOND | Ctvrtek, 16. zafi 2021

77~ K podpisu

Nazev Z&dost o pInéni ze svéfenského fondu

Typ

Schvaleni v

Datum 16.09.2021 11:40:52 B

Dokument ‘ Zédost o plnéni ze svéfenského fondu %

Signatafi ‘ karel.cestny@volny.cz = x

Stav

Signataf Vyzadano Stav
@ karel.cestny@volny.cz 16.09.2021 12:09:35 Vyzédéno

Vytvoreno v

©) Zpét v Ulozit v Ulozit a zpét




5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.5 K podpisu str. 48

Pokud jste vytvorili novou zadost k podpisu, svérensky spravce nebo odpovédny
signatar se dozvi o vasi zadosti ihned po prihlaseni do aplikace prostrednictvim
anotace. Anotaci signalizuje ikonka Q. v zahlavi aplikace, Cislo u zvonecku udava
poCet novych nezobrazenych udalosti. Upozornéni zobrazte kliknutim na ikonku (obr.
45a).

3¢ eTrust

eTrust / Nasténka ¢ 3lnovych!

Nasténka

@) Infoservis -2 Posledni aktivity o g

16.08.2021 15:58 - Vyzadovan vas podpis

16.09.2021 11:08 - Vyzadovan vas podpis
WORKELOW; <52 AKTIVITU S UKOLEM 09.00.2021 03:43:11 -

spravce Prodej 16.09.2021 11:15 - Vyzadovan vas podpis
Kalendat b Predlozeni zaznamu 05.04.2021 05:36:16 -
obmyslenému Zaslan report
@ Ukoly . i ) zobrazit viechna upozornéni
;'b\kVyplatAa odmény za vykon :7.(: .20'211 02,4:.42- P loUT.cULt Cva oUnvaren
unkce spravce ankovni transakce
&: Aktivity P podpisu 11:07:52
o -
+%2 Probghlo vyhodnoceni investiéni 19.01.2021 Evca
strategie u Patria Finance - Vystup 02:04:12- 5. -
YL K podpisu Schizka W Zadost  16.09.2021 Schvaleni
oplnénize  10:35:59
<% Pfikaz z KB ve vy3i 20.000 K& na 19.01.2021 svéfenského
ticet obmysleného (Klara Stastna) 01:56:17 - Plnéni z fondu

Prejdéte do nastroje K podpisu, zobrazi se Vam seznam vsech Zadosti. Za pomoci Udaje

z notifikace vyhledejte prislusnou Zadost k podpisu, k vyhledani zaznamu mdzZete pouZzit

také Filtr. Po identifikaci zaznamu vidite okamzité prfedmét zadosti, jejiho odesilatele,
typ, datum odeslani nebo aktualni stav (obr. 45b).

= 2 e(® e

eTrust / K podpisu RODINNY SVERENSKY FOND | Ctvrtek, 16. zafi 2021

77~ K podpisu

Seznam vsech dokumentd k podpisu

Nazev 17 Autor Typ Datum Stav

Komisionarska smlouva Patria Finance, a.s. Petr Peclivy Sezndmeni 19.01.2021 16:41:00 Odmitnuto
Smlouva CSOB pojisténi nemovitosti - Rodinny dim Petr Peclivy Pfipominkovani 27.01.2021 12:42:06 Vytvoreno
Vstup do bez. schranky - zapomenuté heslo Petr Peclivy Schvaleni 27.01.2021 12:45:17 Vytvoreno
®| Zédost o plnéni z fondu Klara Stastna Schvaleni 10.09.2021 00:38:02 Vytvofeno
Zalozeni bezpecnostni schranky u 24 SAFE Petr Peclivy Poveéruje 19.01.2021 16;38:54 Odmitnuto



5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.5 K podpisu str. 49

Podpis zadosti

Dvojitym kliknutim na zaznam Zadost otevrete - zobrazi se detaily. Soubor pfilozeny k
zadosti vyhledejte v seznamu dokument(, vice k dokumentim viz Rapitola 5.8
Dokumenty na str. 60 - 64.

Zadost vyhodnotte, své rozhodnuti potvrdte tlacitkem Schvaluji / Odmitam. Pfislusnym
rozhodnutim se stav zadosti zméni na Podepsano / Zamitnuto, k rozhodnuti je pfidano
casove razitko. Pokud potrebujete k vyhodnoceni zadosti dalsi informace, ponechte
zadost otevienou bez schvaleni. Tlacitkem Zpét se muzZete vratit na seznam zadosti
nebo prejit k jinému nastroji v navigacni listé (obr. 46a).

= 8 ® 2 e
eTrust / Kpodpisu / Zadost o pinéni .. RODINNY SVERENSKY FOND | Ctvrtek, 16. zfi 2021
7~ K podpisu

Nézev Zadost o pInéni ze svéFenského fondu

Typ Schvaleni v

Datum 16.09.2021 11:40:52 [m]

Dokument "iédost o plnéni ze svéfenského fondu ]

Signatafi "karelcesmy@volny cz x: petr.peclivy@volny.cz x‘

Stav Vytvoreno v

Signataf Vyzadano Stav

karel.cestny@volny.cz 16.09.2021 11:41:06 Vyzédéno m m

petr.peclivy@volny.cz 16.09.2021 11:41:06 Vyzédéno
obr. 46a

Je-li Zadost adresovana vice signatarum, Razdy z nich schvaluje Zadost prostrfednictvim
svého uZivatelského Gctu. Zadatel a v3ichni signatafi maji nahled na stav schvalovaciho
procesu, mohou tak pribézné sledovat cely schvalovaci proces. Pokud se k Zadosti

néktery ze signatarll vyjadfi, stav zadosti se tim zméni z Vytvoreno na stav V procesu
(obr. 46b).

Signatéri ‘karel.cestny@volny.cz X Hpetr.peclivy@volny.cz x

IZpet: v Ulozit v/ Ulozitlalzpet

Signataf Vyzadano Stav

karel.cestny@volny.cz 19.01.2021 16:35:10 Vyzadano

petr.peclivy@volny.cz 19.01.2021 16:35:10 @o 16.09.2021 20:02:33 o b r 46 b
.




5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.6 Adresar str. 50

Nastroj Adresar nabizi kromé klasického seznamu kontaktl i dalsi funkce. U kazdého
kontaktu v adresafi mizZete:
« urcit zda se jedna o pravnickou ¢i fyzickou osobu

pridélit mu roli / vztah ke svérenskému fondu

doplnit dorucovaci adresu a fakturacni Gdaje
pridat dalsi identifikacni osobni daje

v pfipadé potreby doplnit rizné poznamky

zjistit odpovédnost osoby za majetek svérenského fondu

zjistit, jaka ma tato osoba udélena opravnéni

= e 8 O @
= = -«
eTrust / Adreséar RODINNY SVERENSKY FOND | Patek, 10. zafi 2021

Adresar
Seznam v3ech kontaktu

Typ & Role Subjekt Ulice Mésto Telefon E-mail

Fyzicka osoba Obmysleny Klara Stastna Brnénska Brno +420 123 456 kistastna@volny.cz
Fyzickd osoba Sprévce Petr Petlivy Velkd 174 Praha +420123 456 petr.peclivy@valny.cz

l} Fyzicka osoba Najemnik Monika Novakové Ostravska 6231 Ostrava +420 123 456 monika@novakova.cz ‘
Fyzicka osoba Sprévce Karel Cestny Hradecka 33 Olomouc +420123 456 karel.cestny@volny.cz
Fyzicka osoba Zakladatel Josef Starostlivy Varska 1084 Karlovy Vary +420 123 456 pepa@seznam.cz
Fyzicka osoba Realitni makléf Jaroslav Najemny Novodvorskd 3287 Praha +420123 456 jarda@real.cz
Fyzicka osoba Bankérka Klaudie Spofiva Na pofici 23 Praha +420123 456 klaudie.sporiva@kb.cz
Fyzickd osoba Uklizetka Pavlina Uklidova Stfizkova 34 Praha +420123 456 info@prvniuklidova.cz
Fyzicka osoba Ucetni Jarmila Polozkova Chebovska 10 Cheb +420 123 456 jarmila@ucetnictvi.cz
Fyzicka osoba Zahradnik Michal Kvétinka Zamecka 923 Praha +420123 456 kvetinka@zahradnictvi.cz

Zobrazuji 1 az 10 z celkem 16 zaznami! 2 Dalsi

Seznam vSech kontakt( je sefazen v tabulce nastroje (obr. 47). Vytvoreny kontakt mizete
kdykoli editovat, smazat nebo vytvorit kopii. Zaznam nejdrive oznacte kurzorem - radek
se zvyrazni, poté provedte pozadovanou akci. Pro editaci oteviete zaznam dvojitym
kliknutim, provedte zmény a nasledné ulozte. Seznam kontaktd miZete podobné jako u
predchozich nastroji upravit, napf. zménit poradi sloupcd, fazeni kontaktd nebo pouzit
k vyhledani kontaktu Filtr. DalSi podrobnosti k Upravé tabulky viz kapitola 4.1 Popis
funkci - Filtr na str. 27 a Rapitola 4.2 Popis funkci - Zobrazeni sloupcti na str. 28 - 29.



5. Moduly a nastroje

5.6 Adresar

Novy kontakt

3¢ eTrust

str. 51

Novy kontakt vytvorite tlacitkem Novy - zobrazi se nova karta kontaktu. V zalozce Popis

vyplite potfebné (daje a nasledné prejdéte na zalozku Propojeni (obr. 48).

eTrust / Adresar / Nova osoba

[<]o])

27 Adreséf
{2t Popis [ Propojeni
Typ
Role - vztah k fondu
Fyzicka osoba
Titul
Jméno
Prijmeni
Titul za

Datum
narozeni

dd.mm.rrrr

Rodné cislo

Fyzickd osoba

Pravnicka osoba / bez pravni subjektivity

Firma

1IC

DIC

Telefon

E-mail

Web

Jiné
Nézev

'O Zpét + Ulozit v Ulozit a zpét

Tp

8 8 o @

RODINNY SVERENSKY FOND | Pétek, 10. z&H 2021

Dorucovaci adresa

Ulice

Mésto

PSC

Stat Vyberte prosim stat

Telefon

E-mail

Poznamka

Fakturagni adresa
Ulice

Mesto

PsC

Stét Vyberte prosim stat

PFi zakladani kontaktu doporucujeme pokazdé vyplnit vSechny dostupné adaje, které

vidite u policek. Tyto (daje budete casem potrebovat pfi spravé svérenského fondu a

nebudete se tak muset vracet k jejich zjiStovani!



5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.6 Adresar str. 52

Novy kontakt - zaloZka Propojeni

Zalozka Propojeni Vas informuje o vSech dilezitych skutecnostech, které souvisi s
pridélenim role nebo uzivatelskych prav urcité osobé a odpovidaji jejimu postaveni,
Ukoltim ¢i kompetencim v ramci svéfenského fondu (obr. 49a).

eTrust / Adresdf / Nové osoba RODINNY SVERENSKY FOND | Patek, 10. z4fi 2021

Adresar

@ Popis

B Majetek
Odpovednost

Plnéni obmyslenym
Pinéni

Rizika
Rizika Vyberte prosim

Dokumenty
obr. 49a

Udaje Odpovédnost, Opravnéni, Rizika, Dokumenty a Plnéni se tykaji zasadnich
procesti ve svérenském fondu! Tyto polozky doporuCujeme pfi zakladani nového
kontaktu rozhodné vyplnit (obr. 49b )! Pomohou vam pfi posouzeni rizik viz kapitola
5.11 Audit na str. 65 - 67.

eTrust / Adreséf / Petr Peclivy RODINNY SVERENSKY FOND | Patek, 10. zafi 2021

Adresar

@} Popis 3 Propojeni

H Majetek

PInéni obmyslenym
Plnéni W

/yberte prosim

Dokumenty

otvrzeni i majetku s em X
Souhlas se zapisem do evidence svéfenskyt
m v Ulozit + UloZit a zpét o b r. I 9 b

POZNAMKY:

e propojeni s Udajem Odpovédnost a Opravnéni nastavte u kazdé polozky majetku v
nastroji Majetek zalozka Osoby, podrobnostl viz Rapitola 5.7 Majetek na str. 53 - 59

e polozku Plnéni nejdrive specifikujte v nastroji Audit, zalozka Plnéni obmyslenym,
vice podrobnosti viz kapitola 5.11 Audit na str. 68 - 70

e polozku Rizika vytvorte / vyberte v Ciselniku Typ rizika, podrobnosti viz kapitola 4.6.
ZaRladni ciselniky na str. 35 - 36

e polozku Dokumenty nejdrive vytvorte v nastroji Dokumenty, vice podrobnosti viz
kapitola 5.8 Dokumenty na str. 60 - 64




5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.7 Majetek str. 53

Nastroj MajeteR je stézejnim prvkem pfi spravé majetku a svérenského fondu. PomUze
vam spravovat majetek s péci "fradného hospodare". V zaloZce Evidence majetku
naleznete prehled veskerého majetku svérenského fondu (obr. 50a).

Kliknéte na nazev majetku - radek se zvyrazni, zaznam muzete editovat, smazat nebo
vytvorit kopii pro pridani nového zaznamu o majetku. Pro editaci zaznamu otevrete
kartu majetku dvojitym kliknutim, provedte Upravu a opét uloZte.

eTrust / Majetek RODINNY SVERENSKY FOND | Pondéli, 13. zafi 2021

[l Majetek

& Evidence majetku 2} Soupis majetku

m D Zobrazeni sloupcii v ‘ Sma

Zpisob Inventami Sériové

pofizeni gislo
Bitcoin 19.01.2021 Nehmotny Digitalni Koupé Novy
11:24:12
Byt 2 kk 19.01.2021 Hmotny Nemovity Vklad Pouzity
10:37:07
Dluhopisy 19.01.2021 Firfanéni Cenny papir Koupé Novy

13:09:47
Hotovost 18.01.2021 Finanéni Penize Vklad Novy
21:04:52
obr. 50a
Rodinny dam 19.01.2021 Hmotny Nemovity Vklad Pouzity

V zaznamu o majetku naleznete detailni informace o:

« zplsobu, cené a datu pofizeni majetku

pribézné hodnoté, stavu, hmotnosti, rozmérech

sériovému Cislu, inventarnimu a Gc¢etnimu zarazeni

jeho umisténi, revizich, zapajckach, historii oprav

kupni smlouvé ¢i prodeji majetku

technické dokumentaci, fotodokumentaci, katalogovych listech

odpovédnosti za majetek, souvisejicich kolech, historii udalosti
rizicich spojenych s majetkem a prijatych opatfenich

Nastroj Majetek obsahuje také Soupis majetku, zde mizete ukladat Gcetni sjetiny
a vykazy o majetku (obr. 50b).

eTrust / Majetek RODINNY SVERENSKY FOND | Utery, 14. zafi 2021
[il Majetek
& Evidence majetku &} Soupis majetku
Dokument {7 Datum
Soupis majetku z tcetnictvi - Byt 2 kk 19.01.2021 08:13:03
Soupis majetku z Géetnictvi - Rodinny dam 19.01.2021 09:24:44

Zobrazuji 1 az 2 z celkem 2 zaznama n o b r 5 0 b
.



5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.7 Majetek str. 54

Novy zaznam

Novou polozku majetku vytvorite kliknutim na tlacitko Novy - otevrie se prazdna karta
noveho zaznamu. V zalozce Popis vyplnte dostupné Udaje k majetku, pro zobrazeni
rozbalovaciho menu pouZijte Sipky nebo ikonku kalendare po pravé strané radku,
vyplnény zaznam potvrdte tlacitkem UloZit a prejdéte na dalsi zalozku (obr. 51).

= &8 8 o &

eTrus{ / Evidence majetku / Nové polozka RODINNY SVERENSKY FOND | Utery, 14. zafi 2021
PoloZka evidence majetku
Tt Popis [2 Dokumenty & Osoby 79 Ukoly & Rizika “D Historie [ Poznamky
Informace k pofizeni

Nazev

Datum 14.09.2021 17:07:37 @
Typ Zvolte prosim typ @
Druh Zvolte prosim druh v
Zplsob pofizeni Koupé M
Dodavatel v
Datum porizeni dd.mm.rrrr (m}

Cena
Sprava majetku

Stav Zvolte prosim stav v
Umisténi

Inventérni Gislo

Sérioveé Cislo

Zéruka do dd.mm.rrrr (]
PFisti servis dd.mm. (m]
Rozméry

Hmotnost

o
obr. 51



5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.7 Majetek str. 55

Zalozka Dokumenty

V zalozce Dokumenty pridejte k zaznamu o majetku vSechny souvisejici dokumenty,
napf. k poloZzce zaznamu byt 2+kk to mohou byt smlouva o vkladu majetku do fondu,
predavaci protokol, vypis z katastru nemovitosti, smlouva s dodavateli energii, najemni
smlouva atd.

Vkladany dokument pretahnéte do vyznaceného pole v aplikaci nebo kliknéte kurzorem
ve vyznaceném poli a provedte vybér dokumentu ve vasem PC, poté zaznam ulozte
(obr. 52). Vice podrobnosti ke vkladani dokumentd viz kRapitola 4.5. VRladani souborii
na str. 34.

= 8 @ L &
- = «»
eTrust / Evidence majetku / Byt 2 kk RODINNY SVERENSKY FOND | Stieda, 15. z&fi 2021
[l Polozka evidence majetku
1t Popis & Dokumenty & Osoby 3 Ukoly &3 Rizika “D Historie ] Poznamky
A .
h Soupis majetku - Byt | x
A T o
b Smlouva o vkladu majetku do fondu - Byt ‘x
h
k Potvrzeni prevzeti majetku spraveem \ X
A
h Vypis 7 katastru nemovitosti | x |

[
b Smlouva na energie CEZ - Byt | X

A
h N&jemni smlouva BYT 2 KK ‘ X

&

PUSTE SOUBOR, NEBO KLIKNETE ZDE.

Soubor bude okamzite nahran do systému.

[g))
obr. 52



5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.7 Majetek str. 56

Zalozka Osoby
V zaloZce Osoby uvedte v zaznamu o majetku vsechny osoby, které maji nejaky vztah
k danému majetku, napfr. kdo majetek spravuje, uziva, kontroluje nebo kdo ma

odpovédnost za jeho pofizeni, provoz, Gdrzbu atd.

Osoby, které k majetku prifazujete, jsou uvedené v adresari. Seznam kontakt( zobrazite
kliknutim na Sipku u pravého okraje fadku (obr. 53). Pokud neni odpovidajici osoba

v adresari, je nutné Rontakt nejdrive zalozit! Vice podrobnosti k vytvareni kontaktd

viz kRapitola 5.6 Adresar na str. 50 - 52.

= @ @ 4 &
- = «»
eTrust / Evidence majetku / Novd polozka RODINNY SVERENSKY FOND | Stfeda, 15. zafi 2021
Il PoloZka evidence majetku
1t Popis 3 Dokumenty & Osoby @ Ukoly % Rizika “D Historie ) Poznémky
Opravnéni
Spravuie ( a :'
Uziva Q|
Kontroluje Petr Peclivy
Klara Stastna
Prodava Karel Cestny
Josef Starostlivy
Advokatni kancelaF s.r.o.
Odpovédnost za Jaroslav Najemny
Pofizeni -
Provoz Jaroslav Najemny v
Udrzbu Pavlina Uklidové -
Prode] Petr Peclivy v

5%
obr. 53



5. Moduly a nastroje
5.7 Majetek

Zalozka Ukoly

3¢ eTrust

str. 57

Zalozka Ukoly obsahuje seznam vsech Gkold, které s danou polozkou majetku souvisi.
Eviduje, kdo za Ukol odpovida, termin splnéni Gkolu, jeho stav, prioritu atd. (obr. 54a).

eTrust / Evidence majetku / Bitcoin

PoloZka evidence majetku

1t Popis [ Dokumenty & 0soby 3 Ukoly & Rizika

Nézev 17 Datum
Schvalit ndkup Bitcoin od Dohlizitele - zadat k 20.01.2021
podpisu 08:39:24
UloZit pfistupové tokeny do bezpeénostni schranky 20.01.2021
08:38:13

Zobrazuji 1 aZ 2 z celkem 2 zaznami

"D Zpet A Ulozit “\Ulozitlalzpet

8 @ o @

RODINNY SVERENSKY FOND | Stfeda, 15. zafi 2021

) Poznémky

Resitel Stav Priorita
Karel
Cestny

petr Pegivy

.o

Pomoci tlacitka Novy pridate dalsi Gkol souvisejici s majetkem, polozka majetku musi
byt predtim jiz uloZzena! V zaznamu uvedte nazev Ukolu, vyberte reSitele, zvolte stav,
prioritu a doplnite dalSi potfebné Gdaje (obr. 54b). Vice podrobnosti k vytvareni Gkoll

viz Rapitola 5.3 URoly na str. 43 - 44.

eTrust / Ukoly / Novy lkol
70 Ukol

{2} Popis @ Dokumenty B Aktivity

Néazev

Datum 15.09.2021 13:42:1 (]
Termin dd.mm.rrrr ~i~ [m]
Popis

Stav Zvolte prosim .y

Priorita Zvolte prosim .y

Resitel Vyberte prosim fesitele
SpoluFesitelé Vyberte prosim spoluresitele

S)[Zpet: V2 \Ulozit v \Ulozitalzpet

@ e o @

RODINNY SVERENSKY FOND | Stfeda, 15. zaf 2021



5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.7 Majetek str. 58

Zalozka Rizika

Zalozka Rizika obsahuje seznam vSech rizik, které s danou polozkou majetku souvisi.

Vyhodnocenim okolnosti vzniku rizika a jeho dopadu lze pfijmout vhodna opatfeni a
zabranit tak Skodé na majetku, napf. pojistit nemovitost, zajistit ostrahu atd. (obr. 55a).

BB @ ® 0 &

eTrust / Eviden.. / Rodinn... RODINNY SVERENSKY FOND | Stteda, 15. zafi 2021

Polozka evidence majetku

¥ Popis [E Dokumenty & Osoby {Q Ukoly & Rizika “O Historie () Poznamky
Nazev { DET)] Pravdépc Dopad Typ Stav
Drzba nemovitosti 01.01.2021 00:00:00  Mozné 2 Drobny — maly Majetkové
Zivelna pohroma 01.01.2021 00:00:00 Mozné 3 Vyznamny — stredni Majetkové
Ostraha majetku 01.01.2021 00:00:00  Mozné 2 Drobny — maly Majetkové [ vyreseny ]
Zobrazuji 1 az 3z celkem 3 zaznamu n

5% obr. 552

Pomoci tlacitka Novy pridejte k majetku dalSi zaznam o riziku, polozka majetku musi
byt predtim jiZz uloZena! Z rozbalovaciho menu vyberte pravdépodobnost a typ rizika,
odpovédnou osobu, prifrazené subjekty atd. doplnte potfebné Udaje a poté zaznam
uloZte (obr. 55b). Vice o vyhodnoceni rizik viz Rapitola 5.11 Audit na str. 68-70.

eTrust / Rizika / Ostraha majetku RODINNY SVERENSKY FOND | Stfeda, 15. zafi 2021
Riziko
Souvisejici polozka majetku:
Rodinny dim
Nazev Ostraha majetku
Datum 01.01.2021 00:00 @
Pravdépodobnost Mozne
Dopad Nemozné
. Nepravdépodobné
Popis

4
Témér urcité
Typ

Odpovédna osoba Vyberte prosim osobu -
Opatreni Instalovan PCO od spolecnosti Jablotron.
s
Stav VyfeSeno -
Prifazené subjekty
Prifazeny majetek

S obr. 55b



5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.7 Majetek str. 59

Zalozka Historie

Zalozka Historie obsahuje seznam vsech dilezitych udalosti, které s danou polozkou
majetku souvisi. Lze tak historicky dohledat, kdy a kym byl majetek porizen, kdo za néj
odpovidal, zda byl nékdy zapujcen, poskozen, rekonstruovan atd. (obr. 56a).

eTrust / Evidence majetku / Rodinny dim RODINNY SVERENSKY FOND | Stieda, 15. zafi 2021
Polozka evidence majetku

1} Popis [ Dokumenty & Osoby 3 Ukoly %6 Rizika “D Historie ) Poznamky

Nézev 17 Dpatum Typ Stav
Pfevzeti nemovitosti do sprévy - 19.01.2021 13:32:37 Schiizka [ Dokongens
Rodinny dim
Zobrazuji 1 az 1 z celkem 1 zaznami

% obr. 562

Seznam udalosti tvori aktivity, které byly zaznamenany v souvislosti s danym majetkem.
Pomoci tlacitka Novy pridejte k majetku dalsi udalost - otevie se nova karta nastroje
ARtivita (obr. 56b). Vice o zaznamu aktivit viz Rapitola 5.4 ARtivity na str. 45.

eTrust / Aktivity / Pfevzeti nemouvit... RODINNY SVERENSKY FOND | Stfeda, 15. zafi 2021
-4 Aktivita
Souvisejici polozka majetku:
Rodinny dim
Nézev Pfevzeti nemovitosti do spravy - Rodinny dam
Tvp Vyberte prosil
Q
e e " °
B E-mail
Popis
Hovor
SMS
Stav PInéni z fondu _

obr. 56b

Zalozka Poznamky
Zalozka PoznamkRy obsahuje dilezité informace k dané poloZzce majetku, které nebylo

mozné zaznamenat prostfednictvim jiného nastroje. Novou poznamku pridejte
tlacitkem Pridat poznamku a poté ulozte (obr. 56c).

eTrust / Evidence majetku / Rodinny dim RODINNY SVERENSKY FOND | Stfeda, 15. zafi 2021
Polozka evidence majetku

&} Popis 3 Dokumenty & Osoby 79 Ukoly %5 Rizika D Historie [2) Pozndmky

[} O©)pridat:poznamkul

PFi spusténi poplachu Nahradni klice jsou v
omylem zatelefonovat bezpecnostni
16.09.2021 00:25:40 Kldra na +123 4567893 5(3!'\[3‘”(35 2 SAFE
Stastnd nahlasit heslo 4832 Pristup le schranky
ma dohlizitel.

27.01.2021

11:28:03 Pavel [Z 19.01.2021 (5]
Koldr x 13:36:50 Pavel ‘ ‘
- o

Ulozit o x|

5% obr. 56¢
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5.8 Dokumenty str. 60

Nastroj Dokumenty obsahuje seznam vSech dllezitych dokumentl, které souvisi se
spravou majetku a svérenského fondu. Mlze jit o zakladatelskou listinu, povéreni
spravce, registraci k dani, dokumentaci k bankovnimu 0ctu, smlouvy s dodavateli,
protokoly o hlasovani Ci plnéni obmyslenym, vypisy z katastru nemovitosti, soupisy
majetku a evidencni listy, revizni zpravy, prirucky, fotodokumentace sbirek, dilezité
audio - video soubory a jine. Dokumenty a soubory jsou zde ukladany historicky v

elektronické podobé, v pripadé potreby tak rychle vyhledate i starSi dokumenty.

Zalozka Archiv

Dojde-li za existence svéfenského fondu ke zméné spravce, vSechny dokumenty

z obdobi spravy predeslého spravce naleznete v nastroji Dokumenty. Pokud jedna za
svérensky fond vice spravci a vSechny dokumenty budou uloZeny na jednom misté,
kazdy ze spravci bude mit snadny pfistup ke vdem dokumentim (obr. 57).

8 ® 0 @

eTrust / Dokumenty RODINNY SVERENSKY FOND | Pétek, 17. zfi 2021
[5] Dokumenty

Zde jsou pohromadé v$echny dokumenty, které jste do systému vloZili

& Archiv & Pravni dokumenty {4} Pravni pfedpisy

lazev Yp elikost atum atum zmeny
Na LA § Velik D D: 8

Harmonogram Doklad 791083 09.09.2021 15:45:24 09.09.2021 15:45:24
Komisionafska smiouva - Koupé cennych papirQ Smlouva 178146 19.01.2021 13:12:56 19.01.2021 13:12:56
Listina pFani Zakladatelska listina 178146 19.01.2021 10:20:29 19.01.2021 10:20:28
Najemni smlouva BYT 2 KK Smlouva 178146 27.01.2021 11:08:34 27.01.202111:08:34
0znameni spravce dohliziteli ze zakona Zakladatelska listina 178146 19.01.2021 10:22:29 19.01.2021 10:22:28
Potvrzeni prevzeti majetku sprédvcem Zakladatelska listina 178146 19.01.2021 10:50:45 19.01.2021 10:50:44
Povéreni svéfenského spravce - doklad o jmenovani Zakladatelska listina 178146 19.01.2021 10:27:53 19.01.2021 10:27:53
Pfikaz k Ghradé - Rodinny ddm Doklad 178146 27.01.2021 12:30:02 27.01.202112:30:01
Smiouva na energie CEZ - Byt Smlouva 178146 19.01.2021 12:33:29 19.01.2021 12:33:29
Smlouva na PCO - Jablotron Smlouva 178146 27.01.202111:11:42 27.01.2021 11:11:42
Zobrazuji 1 az 10 z celkem 28 zaznami 2 3 Dalsi

Zobrazeni dokumentl v tabulce miZete upravit, napf. zménit poradi sloupcl, razeni
dokumentd. Pro vyhledani zaznamu muzete pouZit Filtr. DalSi podrobnosti k Gpravé
tabulky viz kapitola 4.1 Popis funkci - Filtr na str. 27 a kapitola 4.2 Popis funkci -
Zobrazeni sloupct na str. 28 - 29.



5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.8 Dokumenty str. 61

Novy zaznam

Novy dokument vlozite kliknutim na tlacitko Novy - otevie se prazdna karta nového
zaznamu. V zaloZce Popis vyplite Udaje k dokumentu, samotny soubor nahrajte
pretaZzenim do vyznaceného pole v aplikaci nebo kliknéte kurzorem ve vyznaceném poli
a provedte vybér souboru ve vasem PC, po nahrani souboru zaznam ulozte. Nahrany
dokument se zobrazi v zaloZce Popis, kliknutim na soubor jej mizZete kdykoli stahnout
do vaseho PC (obr. 58a).

= S 8 QO
eTrust / Dokumenty / Vypis z katastru RODINNY SVERENSKY FOND | Pétek, 17. zafi 2021
Dokumenty
Zde jsou pohromade véechny dokumenty, které jste do systému viozili
@ Popis [ Propojeni
Nazev Vypis z katastru nemovitosti
Ty Doklad
Velikost 178146
Datum zmény 19.01.2021 10:51:01
Dokument

V zalozce Propojeni vyznacte, k jakému subjektu - pravnické / fyzické osobé a polozce
majetku se dany dokument vaze. Napf. dokument Vypis z Ratastru nemovitosti se vaze
k osobé Klara Stastna a polozce Byt 2Rk. Pani Stastna uziva byt jako osoba obmyslena
a totozné propojeni dokument -> subjekt -> poloZka majetku bychom nalezli také u
dokumentu Najemni smlouva. V jednom dokumentu miZete vyznacit propojeni s vice
subjekty a polozkami majetku. Pokud jste soubor v zaloZce Popis jesté nenahrali,
mUzZete ho nahrat v zaloZce Propojeni, priibéh nahravani vidite v dolni ¢asti (obr. 58b).

= @ 8 o
eTrust / anumenly RODINNY SVERENSKY FOND | Pétek, 17. zafi 2021
Dokumenty
Zde jsou pohromade vsechny dokumenty, které jste do systému vozili
@ Popis B Propojeni
528 Subjekty
Subjekty [ ] \m
B Majetek
Polozky majetku ® [By2kk x




5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust

5.8 Dokumenty str. 62

Pravni dokumenty,

V této zalozce najdete vzory nejpouzivanéjsich dokumentd, se kterymi se miZete setkat
pfi spravé majetku a svéfenského fondu. Sablony jsou rozdéleny podle charakteru na:

e Formular

 Potvrzeni

» Protokol

e Smlouva
Sablony tvofi editovatelné soubory MS Word nebo dokumenty PDF, které jsou totozné s
formulari statnich instituci - financniho Gradu, katastru nemovitosti apod. Chcete-li
dokument pouzit, kliknéte na prislusny dokument, soubor se automaticky stahne do
vaseho PC, nasledné m(zete s dokumentem pracovat (obr. 59).

eTrust / Dokumenty RODINNY SVERENSKY FOND | Pétek, 17. zafi 2021

=] Dokumenty

Zde jsou pohromadé véechny dokumenty, které jste do systému vloZili

W Archiv & Pravni dokumenty 2} Pravni pfedpisy

Formulaf

Nvrh na vklad do KN - obdlka
Navrh na vklad do KN - pfilohy,
Oznémeni spravce dohliZiteli ze zdkona No zatnets vypifiovat tiskopls, ploltits sl, prosim, pokyny.

Oznameni spravce o stfetu zajmi Ensnnimu (33U Do | SpECIStzovantmu nantniu ofad

PIna moc k zastupovani navrhovatele
Uzemni pracovitet v. ve. oo

01 Dasowe Qo

ICZ 2

Navrh na vklad do katastru nemovitosti
podle § 14 zakona €. 256/2013 Sb.

Prihlaska k danové registraci

Souhlas se zdpisem obmysleného do OR

Souhlas se zapisem spravce do OR

Souhlas se zpracovanim osobnich tidaji

Vzdani se prava obmysleného na pinéni

Zadost obmyéleného o pinéni z fondu

Potvrzeni L

. PP . - ] Spisova znatka

Doklad o jmenovani svéfenského spravce e

Doklad o pfijeti povéieni, souhlas se zépisem a Eestné prohlaseni ©) nawizo Uréeno: i
Katastrdinimu Gfadu

Povéreni svéfenského spravce Katastréinimu pracov SOUHLAS \,S‘E ZAPIS'EM DOE

T -

Predlozeni akcii SVERENSKYCH FONI
I Udaje o uastn

Predlozeni kménového listu —F 32, nize poc

Piedlozeni SPP Sislo i [BUDE DC

E roéné  isl
Piijeti pInéni z fodnu obmyslenym o1 J DOPLNEN [BUDE DOPLNENO - adresit]

[BUDE DOPLNENO]

Protokol i , ;:m mista trvaléhe [BUDE DOPLNENO] [BUDE DOPLNENOQ]
o o o 2 se svim jm.
Pfedani - movita véc = = = VEE
Pfedani - nemovitost | | I Soufasnd
prye= xﬂﬂ pro dorudovi Oznimeni svéfenského spravee romu, kdo ma pr:

[BUDE DOPLNENO - osloveni]

Smlouva o vkladu majetku - pro jinou véc

Smlouva o vkladu majetku - pro kmenovy list v sro

= [ T e
A E 1

obracim se na Vs jeko svéfensicy sprivee svéfensk
21¢0: [BUDE DOPLNENO] (dile jen ,Fond®)

Podle ustanoveni § 1465 odst. 1 zikoma & 892

o R domei svéfensky sprivce bez zbytetného odkladt
Smlouva o vkladu majetku - pro listinné akcie a) teiefon m— svétenského fondu, vyjmenované skutetniosti.
[ B gymeni ) . } 5
Smlouva o vkladu majetku - pro nemovitost W souladu s timto ustanovenim si Vém proto dovoly
. Toohe Csio Oznateni svéfenského fondu [BUDE Dt
Smlouva o vkladu majetku - pro penize l , ; 1¢0: [BUDE DX
) i Adresa mista trvaléh (tedy vise
Smlouva o vkladu majetku - pro podil v sro 07 Potatex uice § s
Utel Fondu: [BUDE D¢
Smlouva o vkladu majetku - pro vozidlo o= “"""; PSE chec Doba trvani Fondu [BUDE D¢
Smlouva o vkladu majetku - pro zaknihované akcie dresa pro doruovdl iif";‘rﬁ“’ [[§$ED|;
organza uice Ma adresa.
- DOPLNED




5. Moduly a nastroje

5.8 Dokumenty

Pravni predpisy.

3¢ eTrust

str. 63

V této zalozce najdete odkazy na zakony, jejichZz ustanoveni se vztahuji na spravu

majetku a svérenské fondy, nebo souvisi s ¢innosti osob pisobicich v téchto oborech,

ale i jiné obecné platné zakonné normy. Odkazy jsou rozdéleny podle charakteru na:

Zakladni predpisy
Rejstriky a evidence
Dané a ucetnictvi
Ostatni predpisy

Kliknéte na pfislusny odkaz, budete pfesmérovani na danou zakonnou normu (obr. 60).

eTrust / Dokumenty

%1 Dokumenty|

Zde jsou pohromadé véechny dokumenty, které jste do systému vlozili

& Archiv & Pravni dokumenty 1 Prévni pfedpisy

ZAKLADNI PREDPISY

Listina zékladnich prav a svobod — Zdkon &. 2/1993 Sb.
Novy ob&ansky zdkonik - Zakon €. 89/2012 Sb.

Trestni fad - Zakon €. 141/1961 Sb.
Trestni zakonik — Zakon €. 40/2009 Sb.

Ustava Ceské republiky — Zékon &. 1/1993 Sh.

REJSTRIKY A EVIDENCE

Sprévni fad — Zakon &. 500/2004 Sb.

RODINNY SVERENSKY FOND | Patek, 17. zafi 2021

Zakon o katastru nemovitosti (katastraini zakon) - Zakon &. 256/2013 Sb.

Celni zakon - Zakon &. 242/2016 Sb.

Daiiovy fdd - Zdkon &. 280/2009 Sh.
Zdkon o dani silniéni — Zakon €. 16/1993 Sb.

Zakon o dani z pfidané hodnoty — Zakon &. 235/2004 Sb.

Zékon o danich z pfijmi — Zakon &. 586/1992 Sb.

Zakon o platebnim styku — Zakon €. 370/2017 Sb.

Zakon o rezervach pro zjisténi zakladu dané z pifjmd — Zakon &

Zékon o sprévnich poplatcich — Zékon &. 634/2004 Sb.
Zakon o ugetnictvi - Zakon €. 563/1991 Sb.

feni o dani z nabyti nemovitych véci — Zakon &. 3¢

Obéansky soudni fad — Zakon &. 99/1963 Sb.
Zakon o Finanéni spravé Ceskeé republiky - Zakon &. 456/2011

Z4kon o finanénim arbitrovi — Zakon &. 229/2002 Sh.

Zékon o investiénich spoleénostech a investiénich fondech — Z
Zakon o ochrané osobnich udajd - Zakon &. 101/2000 Sb.
Zakon o ochrané spotiebitele — Zakon €. 634/1992 Sb.

Zékon o omezeni plateb v hotovosti — Zdkon &. 254/2004 Sh

obr. 60

89/2012 Sh. obCansky zakonik @ 01072021 - postedni sav textu
Dil6
Sprava ciziho majetku
0ddil 1
V&eobecna ustanoveni o spravé ciziho majetku

Pododdil 1
Obecnd ustanoveni

§ 1400 [KomentafWK] DZ ~+ Vice

(1) KaZdy, komu je svéfena sprava majetku, ktery mu nepatfi, ve prospéch nékoho jiného (dale jen ,beneficient"), je sprévcem ciziho majetku.

(2) Ma se za to, ke spravce pravné jedna jako zastupce vlastnika.

§ 1401 [Komentai WK] + Vice

(1) Spravee plni své povinnosti osobné. Na jinou osabu miiZe prenést svou pilsobnost nebo se dat jinak zastoupit jen pfi jednotlivém pravnim jednani;
piitom je povinen takovou osobu petlivé vybrat a dat ji dostatecné pokyny.

(2) Da-li se spravce neopravnéné zastoupit jinou osobou nebo povéfi-li jinou osobu neopravnéné vjkonem své plisobnosti, je beneficientovi odpovédny s
touto 0sobou spoleéné a nerozdilné ze vieho, co uinila.
§ 1402 (Komentai WK]  + Vice

(1) Ma se za to, ze spravci nalezi obvykla odména podle povahy jeho sluzeb.

(2) Kdo spravuje cizi majetek bez pravniho diivodu, nema pravo na odménu.

§ 1403  [Komentat WK)  + Vice
Zisk a naklady spravce rozdéli mezi beneficienty podie stanov & jiné smiouvy, jinak co nejspravedlivéji se zfetelem k povaze a pledmétu spravy a k

okolnostem jejiho vzniku se zietelem k obecnym zvyklostem. Nelze-li stanovit jing pomér pro rozdéleni zisku a nakladi mezi beneficienty, plati, e jsou
tyto podily stejné

§ 1404  (Komentaf WK] + Vice

VyZaduje-li se k urcitému jednani beneficientiiv souhlas, miize jej nahradit svym rozhodnutim soud, pokud je beneficient neznam§ nebo pokud nelze
beneficientovo stanovisko véas jistit. To plati i v piipadé, ze beneficient odmita souhlas udélit, aniz pro to ma spravedlivy divod.

Pododdil 2
Prosta spréva ciziho majetku
§ 1405 [KomentafWK] DZ + Vice

Kdo vykonva prostou sprévu ciziho majetk, &ini vde, co je nutné k jeho zachovani.

§ 1406 (Komentai WK] + Vice

Spravee uplatituje pri prosté spravé viechna prava tykajici se spravovaného majetku a fadné s nim hospodafi. Spravce nesmi bez souhlasu beneficienta

[0 I (s < S )

»
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5.8 Dokumenty str. 64

Metodické prirucky

V této zalozce najdete rGzné druhy dokumentl, které predkladaji vyklad pravnich
norem, odborné prirucky, studie pro danou problematiku a jiné zajimavé dokumenty,
které vam pomohou pfi spravé majetku a svéfenského fondu (obr. 61).

Prirucka evidovani skute¢nych majitelt

Cilem informativniho dokumentu je srozumitelné piredstavit pojem skuteéného majitele, a to
predevsim z hlediska jeho zjitovani a ndsledného evidovani v evidenci skute¢nych majiteld podle
pravni tpravy u€inné od 1. ¢ervna 2021. Na piikladech se v prirucce ilustruji typické i méné
obvyklé situace, snimiz se lze vsouvislosti sagendou skuteénych majiteli vpraxi setkat.
Priru¢kou se chee obecné napomoci lepsimu a snazéimu plnéni zdkonnych povinnosti.

Informace jsou primdrné uréeny pro tzv. evidujici osoby, tj. ty, kdo maji plnit evidenén{ povinnost.
Materidl v8ak muize piedstavovat uzitecny informac¢ni ramec i pro dalsi subjekty, které s tdaji
z evidence skuteénych majitelii pracuji.

Priru¢ku zpracovalo Ministerstvo spravedlnosti ve spoluprici s Finanénim analytickym
uradem, tedy ufady, které zpracovavaly ndvrhy prislusné legislativy. Jeji obsah
odpovidd pravnimu stavu iéinnému od 1. ¢ervna 2021,

Prezentované zavéry piedstavuji odborny ndzor autori. Materidl je formulovdn obecné,
v konkrétnich situacich muZe aplikace pravnich piedpist vést k jinym zavéram. Ministerstvu
spravedlnosti ani Finanénimu analytickému ufadu nepiisludi zdvaznym zplsobem vykladat
pravni predpisy, tato kompetence ndlezi v ramci fizeni o konkrétni véci soudu. Pfirucka je
nezavazna, jeji uicel je éisté informativni a pomocny.



5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.9 Mailbox str. 65

Smyslem nastroje Mailbox je archivovat dilezZitou emailovou korespondenci
svéfenskeého spravce / spravcl. Emailova korespondence se ve sloZzce mailbox uklada
historicky. V prfipadé potreby, napf. pfi zméné svérenského spravce, lze tak dohledat |
urcity proces nebo

. .o

starSi emailové zpravy, které obsahuji dilezita sdéleni, mapuji
obsahuji zapadnuté informace (obr. 62a).

3¢ eTrust @ ® o 8

Nasténka B Doruéena posta Q Filter emails

& Doruéena posta

@ Infoservis

B NevyZadana posta 1-500f7 < >

WORKFLOW. = Kos

Klara Stastna Upfesnéni mista setkani - Schizka 27.01.202113:20:28
& Odeslana posta
KalendaF B
% Koncepty Tomas Bystry Vystup ze setkani s pani Klarou Stastnou (obmyslena) 27.01.2021 13:18:19
Q) Ukoly B .
Karel Cestny Re: Smlouva CSOB - Uz mi ji zaslali. Prosim podivej se na to. 27.01.2021 13:11:33
o2 Aktivity R
Karel Cestny Re: Névrh terminu investiéni konzultace - Patria Finance 27.01.2021 13:10:26
7+ Kpodpisu .
Petr Peclivy Smlouva CSOB - UZ mi ji zaslali. Prosim podivej se na to. 27.01.202112:13:37
EVIDENCE Petr Peclivy Prosim o kontrolu smlouvy na plyn NWD Group 27.01.2021 12:12:45
892 Adresar Petr Petlivy Navrh terminu investi¢ni konzultace - Patria Finance 19.01.2021 19:45:30

Majetek
Dokumenty
Mailbox

' Sprava pristupi

KONTROLA @
obr. 62 a
2020 - 2021 © Svéfenska sprava s.r.o. 0 aplikaci Licenéni podminky

Konkrétni email mlzete vyhledat pomoci filtru, po jeho otevreni se zobrazi plvodni

emailova zprava (obr. 62b).

:¢ eTrust 8 ® o &

(@ Nasténka 1-500f135 & »

@) Infoservis & Dorugend pota . P R -
Re: Navrh terminu investi¢ni konzultace - Patria Finance Gz
& Nevyzadana posta
‘WORKFLOW o
&= Ko3 Karel Cestny karel.cestny@volny.cz
to petr.peclivy@volny.cz

27.01.2021 01:10

Kalendar B Odeslana posta

o Souhlasim s terminem 28.02. 2021. Prosim domluv schazku.
Q) Ukoly % Koncepty
Karel Cestny

ob2 Aktivity

> 0d: "Petr Peclivy” <petr.peclivy@volny.cz>

> Komu: karel.cestny@volny.cz

>Datum: 19.01.2021 20:45

> Pfedmét: Navrh terminu investicni konzultace - Patria Finance

7 K podpisu

EVIDENCE

299 Adresar
Majetek
Dokumenty

Mailbox




5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.9 Mailbox str. 66

Aktivace Mailboxu

Nastroj Mailbox je soucasti tarifu eTrust STANDARD a eTrust INDIVIDUAL. Tento nastroj
je aktivovan az po zalozeni instance, protoze Mailbox je nutné nejdfrive propojit s
emailovym Gctem. Obvykle je Mailbox aktivovan nasledujici pracovni den po zalozeni

instance, prihlasovaci Gdaje k Gctu jsou odesilany na email administratora.

POZOR: nastroj Mailbox tedy neni postovnim klientem, nelze v ném psat ani z néj
odesilat emaily, jeho jedinym smyslem je archivace veskeré emailové korespondence!

Emailovy Gcet

Emailové Ucty k instancim jsou zfizovany u dodavatele hostingovych sluzeb ACTIVE24 ve
tvaru: nazevsverenskehofondu@etrust.cz
Aby se do Mailboxu korespondence pod timto Uctem nacetla, je nezbytné nutné:
e pfi psani / odesilani emailu pridat tento vas Ucet do pole adresata "komu",
pripadné do "kopie"
e nebo pridat Ucet do vaseho postovniho klienta, napr. Outlook, Mozilla Thunderbird,
Opera atd., kde mlzete pod timto Gctem posStu odesilat a prijimat
e nebo vyfizovat korespondenci pod timto Uctem prihlasenim se do emailove

schranky ACTIVE24, tato varianta je vSak diskomfortni

Nastaveni emailu
Pro prihlaseni do nastaveni emailu pozijte odkaz: https://customer.active24.com/login
e Lokalni doruceni: pokud nemate =zapnuto presmérovani emaill, ponechte
,Zapnuto”
e Presmérovani: pokud chcete prichozi poStu presmérovat do vasi stavajici emailove
schranky (poStovniho klienta), uvedte email vasi schranky a Lokalni doruceni
zménte na ,Vypnuto”

e Ostatni nastaveni: ponechte beze zmén

Server prichozi posty:

POP3: pop3.smtp.cz (doporucujeme SSL zabezpeceni - port 995)

IMAP: imap.smtp.cz (doporucujeme SSL zabezpeceni - port 993)

Server odchozi posty:

SMTP: server vaseho poskytovatele internetového pripojeni, nebo server: out.smtp.cz
Zabezpeceni: SSL port 465 (doporuceno)

Server vyzaduje autorizaci, tzn. nazev schranky a heslo. Pouzijte prihlasovaci Udaje,
které jste obdrzeli pfi aktivaci Mailbox.


https://customer.active24.com/login
http://pop3.smtp.cz/
http://imap.smtp.cz/
http://out.smtp.cz/

5. Moduly a nastroje 3¢ eTrust
5.10 Sprava pfistupii str. 67

Smyslem nastroje Sprava pristupt je mit po celou dobu spravy majetku a svérenského
fondu kontrolu nad dilezitymi pristupovymi Gdaji. Administrator instance se tak vyhne
pfipadnym komplikacim, které mohou v budoucnu nastat. Mize to byt napf. ztrata

pristupu pri zméné svérenského spravce, delegovani pravomoci na jinou osobu, zméné
hardware, padu operacniho systému, prozrazeni hesla, odcizeni identity atd.

Pro podobné pfipady je tu Sprava pristupi (obr. 63), uchovava na jednom misté
vSechny dllezZité pfistupy, jez souvisi se spravou svérenského fondu, napf. pristup do:
e bankovniho GcCtu - internetbanking

emailové schranky nebo postovniho klienta

dulezitych aplikaci a pouzivaného software

investicniho nebo majetkového uctu

klientského G¢tu dodavateli (energie, ostraha, servis)

systému verejné informacni spravy (ESF, KN, datova schranka)

klientské zony dodavatele sluzeb (mobilni operator, internet, TV)
cloudového ulozisté

3¢ eTrust = & ® 0

Nastank eTrust / Sprava pristupl RODINNY SVERENSKY FOND | Patek, 17. zaf 2021
lastenka
i Sprava pfistupl

@ Infoservie Evidence pfistupovych tdaji

WORKFLOW Y Filtr M Zobrazeni sloupcii v i & Aktualizovat S Tisk @ Excel

Kalendéi

Nazev 11 uRL Jméno

@ Ukoly Bezpegnostni schranka 24 SAFE

o5 Aktivity Fakturoid https://app.fakturoid.cz/login rodinnysf@etrust.cz
7 K podpisu Google Disk https://drive.google.com/drive/sf123 rodinnysf@etrust.cz
Internet banking https://login.kb.cz/login?sso=MBB2&layout=BRAND

EVIDENCE
Jablotron Security - heslo k PCO rodinny dam

Jablotron Security - Klientska zéna https://zz.bezpecnostnicentrum.cz/login rodinnysf@etrust.cz
Majetek

JISF kéd https://isesf justice.cz/zobrazeni-vypisu IDF942472457232364
Dokumenty

Patria Finance - klientska zéna https://webtrader.patria-finance.cz/ rodinnysf@etrust.cz

Mailbox
Platebni karta - KB

' Sprava pristupd

CSOB Pojigtovna - klientsk4 zéna https://moje.csobpoj.cz/ rodinnysf@etrust.cz

POZOR: nastroj Sprava pristup(i nema za Gkol uchovavat hesla souvisejici s pFistupy,

predstavovalo by to velké bezpecnosti riziko! Nastroj uchovava na jednom misté
pouze pristupy, resp. jejich odkazy a prihlaSovaci jména. Dojde-li ke zméné
svérenského spravce, nové heslo ke stavajicimu loginu je potreba vyzadat primo u
dodavatele sluzeb!
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5.11 Audit str. 68

Ukolem nastroje Audit je prevence vzniku a zejména fizeni rizik, ktera mohou nastat

v souvislosti se spravou majetku a svérenského fondu. V zalozce Povinnosti spravce
uvedte vSechny povinnosti povéreného svérenského spravce vyplyvajici z vykonu jeho
funkce (obr. 64a).

\e = ]
¢ eTrust = 8 8 0 @
Nasténka eTrust / Audit TEST SVERENSKY FOND | Pétek, 25. Gervna 2021
. ‘& Rizika, povinnosti spravce a plnéni obmyslenym
& Povinnosti spravce & PInéni obmyglenym G Katalog rizik
WORKFLOW.
(3 Ukoly Nézev {7 Dpatum Povinnost viigi Osoba Faze Stav
S Aktivity Aktivace pristupu novému spravei k portalu eTrust  19.01.2021 Fondu Petr Peclivy  Ukoneni spravy
P (K padten AML zépis tdaj do evidence skutecnych majitell 18.01.2021 Uradu Petr Peclivy Po vzniku fondu Vyfeseno
Audit a nastaveni pinéni obmyslenym 18.01.2021 Obmyslenému Petr Peclivy Proces spravy
EVIDENCE
202 Adresdt Audit povinnosti spravce a nastaveni jejich pinéni 18.01.2021 Fondu Petr Peclivy Proces spravy
202
Majetek Audit rizik a nastaveni zpasobu jejich fizeni 18.01.2021 Fondu Petr Peclivy Proces spravy
Doruéeni oznameni o odstoupeni z funkce spravce 19.01.2021 Fondu Petr Peclivy Ukonceni spravy
3 Dokumenty,

(ostatnim spraveim, obmyslenym, dohliziteli)

£ Mailbox o . L . .
Doruceni oznameni osobé opravnéné povolat 19.01.2021 Fondu Petr Peclivy Ukonceni spravy

nového spravce

@ Sprava pristupi

Nastaveni procesi fizeni fondu 18.01.2021 Fondu Petr Peclivy Proces spravy
KONTROLA

Nastaveni reportingu osobam se vztahem k fondu 18.01.2021 Fondu Petr Peclivy Proces spravy
38 Audit
Zobrazuji 1 az 10 z celkem 33 zéznamd n 2 3 4 Dpalsi 0 b r- 64a

Novy zaznam povinnosti spravce provedete kliknutim na tlacitko Novy - otevrie se

prazdna karta nového zaznamu. Pojmenujte povinnost spravce, v poli popis uvedte
podrobnosti, v rozbalovacim menu vyberte nékterou z moznosti a vSe ulozte (obr. 64b).

eTrust / Povinnosti spra.. / Audit a nastaven... RODINNY SVERENSKY FOND | Pondéli, 20. z4&fi 2021

‘&3 Povinnosti spravce

Nazev Audit a nastaveni plnéni obmyslenym
Datum 18.01.2021 17:26:20 ()
Popis
p
Povinnosti vii¢i Obmyslenému ~
Faze Proces spravy ~
Odpovedna osoba Petr Peclivy v
Stav Zvolte prosim stav v

o
obr. 64b
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5.11 Audit str. 69

Po tom, co jste vyplnili zalozku Povinnosti spravce, prostudujte Katalog rizik (obr. 65) a
provedte audit svéfenského fondu. Provedenim auditu svérenského fondu a ddkladnou
analyzou vsech jeho proces( zjistite, jaka rizika vam pfi spravé fondu hrozi.

eTrust / Audit RODINNY SVERENSKY FOND | Nedéle, 19. z4fi 2021

““3 Rizika, povinnosti spravce a plnéni obmyslenym

2 Povinnosti spravce & PInéni obmyslenym {2l Katalog rizik
Nézev I Datum Pravdépodobnost Dopad Typ Stav
Akreditace 01.01.2021 Korupéni
Analytické &innost 01.01.2021 Organizaéni
Charakteristiky 01.01.2021 Lidskych zdrojt
funkénich mist
Chybna rozhodnuti 01.01.2021 Rizenf
Dodrzovéni zésad 01.01.2021 Majetkové
bezpecnosti
Dostupnost a 01.01.2021 Organizacni
poskytovani informaci
Dostupnost 01.01.2021 Informacni
informacnich systéma
Drzba nemovitosti 01.01.2021 Mozné 2 Drobny - maly  Majetkové
Financované projekty ~ 01.01.2021 Korupéni
Financovani 01.01.2021 Finanéni a

rozpoctové
Zobrazuji 1 aZ 10 z celkem 115 zéznam( n 2 3 4 5 12 Dalsi

Prijetim odpovidajicich opatfeni a spravnym nastavenim dotcenych procesl dokazZete
rizika fidit. Pfedejdete tim vzniku nezadoucich udalosti! Definice jednotlivych rizik
naleznete v katalogu, v pripadé potieby mizete katalog doplnit o nova rizika
prostrednictvim Ciselniku Typ rizika, podrobnosti viz kapitola 4.6 Zakladni Ciselniky na
str. 35 - 36.
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5.11 Audit str. 70

Zalozka Plnéni obmyslenym vam poskytne rychly prehled o veSkerém plnéni ze
sverenského fondu. Jednotliva plnéni obmyslenym jsou prehledné sefazena v tabulce,
pro vice informaci o plnéni rozkliknéte konkrétni zaznam (obr. 66a).

eTrust / Audit RODINNY SVERENSKY FOND | Ned@le, 19. zafi 2021

Rizika, povinnosti spravce a plnéni obmyslenym

& Povinnosti spravce & PInéni obmyslenym fat Katalog rizik
Nazev d Datum Forma Frekvence Razeni Stav Obmysleny
20 000 K& 18.01.2021 Finanéni Mésicéné Pocatecni Klara Stastnd
Rodinny ddm 27.01.2021 Nemovity Pocatecni Kléra Stastna

Zobrazuji 1 az 2 z celkem 2 zéznam( n obr 66a
.

V detailu zaznamu naleznete napf. informace, zda jsou pro plnéni z fondu stanovene

néjaké podminky ¢i omezeni, kdo je odpovédna osoba nebo jiné dilezité poznamky

.o

souvisejici s plnéni osobé obmyslené (obr. 66b).

eTrust / PInéni / Rodinny dim RODINNY SVERENSKY FOND | Utery, 21. zafi 2021

PInéni obmyslenym

Nazev Rodinny diim
Datum 27.01.2021 09:54:59 B
Popis
P

Stav plnéni Zvolte prosim s.¥
Forma pInéni Nemovity v
Frekvence Zvolte prosim f.x
Razeni Pocateeni v
Odpovédné osaba Petr Peclivy A
Obmysleni :K\éra Stastnd x
Podminky

s
Omezeni

z

o Sbr. 66

IP

V pFipadé, kdy je plnéni pro vice obmyslenych ze svéfenského fondu totozné, muzete
u daného zaznamu oznacit vice obmyslenych. Pfifadit plnéni obmyslenému muzete
takeé z nastroje Adresar prostrednictvim zalozky Propojeni - Plnéni obmyslenym. Vice
podrobnosti viz kapitola 5.6 Adresar na str. 50 - 52.



6. Podpora 3¢ eTrust
6.1 Zalohovani a export dat str. 71

Zalohovani dat

Zalohovani dat v systéemu eTrust probiha automaticky na pozadi aplikace. VesSkeré
soubory a dokumenty nahrané do aplikace jsou ukladany do privatnich bucketli v S3
storage. Instance ma vlastniho IAM uzivatele pro pfistup ke svym datlim. Data jsou
ukladana verzované a tim je zaroven zabezpeceno jejich zalohovani.

Kazda instance ma pristup pouze do své databaze na Amazon Aurora MySQL RDS
cluster. Databaze ma repliku ve fyzicky jiné lokalité. Zaloha probiha kazdy den s retenci
7 dni. Komunikace s databazi probiha Sifrované pomoci SSL protokolu.

K databazovemu serveru se lze pripojit pouze z VPC, zalohovana data nejsou tedy
dostupna na verejneé IP adrese.

Export dat

Aplikace eTrust nabizi moznost exportl dat z agend jednotlivych nastroji automaticky
ve formatu Excel. V nastroji aplikace kliknéte na tlacitko Excel, data budou exportovana
do vaSeho PC (obr. 67). Tabulka s exportovanymi daty bude mit podobu tabulky na
pracovni ploSe nastroje a bude obsahovat vSechna data daného nastroje.

Seznam vsech kontaktd

Y Filtr @M Zobrazeni sloupcii v a £ Aktualizovat S Tisl

Subjekt Telefon
Fyzicka osoba Spravee Petr Peclivy Velkd 174 Praha +420 123 456 petr.peclivy@volny.cz
Fyzickd osoba Obmysleny Kldra $tastna Brnénska Brno +420 123 456 kistastna@volny.cz
Fyzicka osoba Spravce Karel Cestny Hradecka 33 Olomouc +420 123 456 karel.cestny@volny.cz
Fyzickd osoba Zakladatel Josef Starostlivy Varska 1084 Karlovy Vary +420 123 456 pepa@seznam.cz
Fyzickd osoba Realitni makléf Jaroslav Ndjemny Novodvorska 3287 Praha +420 123 456 jarda@real.cz
Fyzickd osoba Bankéfka Klaudie Spofiva Na pofiéi 23 Praha +420 123 456 klaudie.sporiva@kb.cz
Fyzickd osoba Uklizecka Pavlina Uklidova Stfizkova 34 Praha +420 123 456 info@prvniuklidova.cz
Fyzicka osoba Ucetni Jarmila Polozkova Chebovska 10 Cheb +420 123 456 jarmila@ucetnictvi.cz
Fyzicka osoba Zahradnik Michal Kvétinka Zamecka 923 Praha +420 123 456 kvetinka@zahradnictvi.cz
Fyzickd osoba Néjemnik Monika Novakova Ostravska 6231 Ostrava +420 123 456 monika@novakova.cz
Zobrazuji 1 az 10 z celkem 17 zéznamd . 2 Dalsi

V pripadé ukonceni vyuZivani aplikace eTrust je moznost exportu vSech dokument( a
dat do XML v ZIP archivu.
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6.2 Prirucky, kontaktni formular podpory str. 72

Sekci Podpora otevrete kliknutim na ikonku @ v zahlavi aplikace (obr. 68). Abyste
system eTrust dokazali vyuzit naplno, doporucujeme vam prostudovat vSechny
dokumenty v zalozce PrirucRy. V prilozenych dokumentech naleznete odpovédi na
otazky, jez byvaji Casto predmétem uZivatelskych dotaz(i. Publikované materialy vam
pomohou pochopit strukturu systéemu i vzajemné propojeni modull, nastrojd a funkci.

3¢ eTrust = B ®

Nasténka eTrust / Podpora RODINNY SVERENSKY FOND | Utery, 21. z&Fi 2021
Pod

@ Infoservis Névody,fontpalg:iaformula'F

WORKFLOW Pfiru(:ky

Kalendaf

ﬁ Uzi a pfirucka aplikace eTrust

Q Ukoly

b Aktivity

Predmét

P+ K podpisu
Zprava

EVIDENCE

200 Adresar:
Majetek

3 Dokumenty

E Mailbcx

Irrm\I Sprava pristupt

KONTROLA ®

Audit 2020 - 2021 © Svéfenska sprava s.r.o, | Verze: 1.0.1 0 aplikaci  Licen&ni podminky

Kontaktni formulafr podpory vyuZijte v situacich, kdy potrebujete pomoci s nastavenim

systétmu nebo nam chcete sdélit dilezitou informaci. Do pole Pfedmét napiste, ceho
se vase sdéleni tyka, podrobnosti pak uvedte v poli Zprava a odeslete.

Ozveme se vam hned jak to bude mozné, nejpozdéji vsak do dvou pracovnich dn.
Uvitame také vasSe pfipominky a podnéty ke zlepSeni systému, na jehoZ zdokonalovani
neustale pracujeme.

V pripadé problému s prihlasenim, pri ztraté hesla ¢i zméné svérenského spravce -
nového administratora instance nas kontaktujte emailem na:
brizgala@svsp.cz

Prejeme vam pfijemnou praci pfi vyuzivani aplikace eTrust!
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